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SAMBUTAN DEKAN
FAKULTAS ILMU SOSIAL DAN ILMU POLITIK
UNIVERSITAS NUSA CENDANA

Salam schat, salam scjahtera.!!

Saya percaya melalui sambutan ini, saya boleh menjumpai bapak/ibu dosen,
mahasiswa, dan Civitas Akademika Fakultas limu Sosial dan llmu Politik (FISIP)
Universitas Nusa Cendana dalam keadaan damai, sejahtera dan sukacita. Karena
itu segala puji, sembah dan hormat, patut kita panjatkan kehadirat Tuhan Yang
Maha Kuasa, karena hanya Rahmat, Kasih dan KemurahanNya, kita masih ada

i saat ini.

Tidak dapat disangkal, bahwa salah satu kesulitan, dan kendala bagi
mahasiswa dalam studinya adalah berkaitan dengan tahapan penyelesain tugas
akhir dalam bentuk penulisan karya ilmiah, mulai dari penyusunan proposal
penclitian, hasil penclitian sampai pada skripsi.

Menghadapi dan mengatasi permasalahan di atas, salah satu solusi yang
dilakukan FISIP Undana, adalah dengan menyusun dan menerbitkan Buku
Panduan Penulisan Skripsi, hasil kerja keras Tim Penyusun di bawah koordinasi
Wakil Dekan Bidang Akademik dan telah dilokakaryakan. Selain merupakan
upaya nysta dan komprehensif, karya buku ini juga diharapkan dapat
meningkatkan dan mengembangkan kualitas menulis mahasiswa di bawah
bimbingan bapak/ibu dosen. Karena itu sebagai Dekan dan atas nama Pimpinan
Fakultas, apresiasi dan ucapan terima kasih yang tinggi dan tulus saya haturkan
kepada Tim dan semua pihak yang terlibat, dalam penerbitan Buku Pedoman
Penulisan Skripsi sebagaimana yang kita harapkan.

Akhir kata, atas nama Tim Penyusun kami sadar bahwa masih banyak
kehnngandahmbukuiniyangperlukimbemhikedepnn.l(ammim.
mmndnnhitﬂ(dunipenycmpmmnya sangat kami harapkan, dan
dapat disampaikan kepada Tim Penyusun atau kepada FISIP Undana. Semoga
buku yang ada ini, bermanfaat dan berguna bagi semua yang berkepentingan.

_Kipang; 09 Februari 2021
< Dekan FIf I Undana,

{ /‘ y
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KATA PENGANTAR

Puji syukur kehadirat Tuhan Yang Maha Kuasa atas pertolongan dan penyertaanNya,
sehingga penulisan Buku Panduan Penulisan Skripsi Fakultas Ilmu Sosial dan llmu Politik
Universitas Nusa Cendana ini dapat dirampungkan.

Buku Panduan Penulisan Skripsi ini sangat penting bagi semua mahasiswa juga tenaga
pendidik FISIP Undana. Mahasiswa sejak dini harus mengetahui pedoman penulisan skripsi
sehingga tidak saja untuk penulisan proposal, laporan hasil penelitian dan skripsi, tetapi sejak
mengerjakan tugas-tugas mandiri juga kelompok dalam mengikuti kuliah. Bagi para tenaga
pendidik juga dalam perkuliahan, penulisan proposal, laporan penelitian dan skripsi mengunakan
pedoman baku yang sama.

Tim dalam mengerjakan Buku Panduan Penulisan Skripsi ini telah menerima bantuan
langsung maupun tidak langsung dari berbagai pihak. Untuk itu diucapkan terima kasih.

Tim telah berusaha keras untuk mengerjakan buku panduan ini secara baik, tetapi jika
ditemukan kesalahan atau kekeliruan, usul dan saran akan diterima dengan ucapan terima kasih.
Semoga buku panduan ini bermanfaat bagi pengguna.

Kupang, Februari 2021

Tim Penyusun
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BAB |

PENDAHULUAN

1.1. Latar Belakang

Fakultas Ilmu Sosial dan Ilmu Politik (FISIP) Universitas Nusa Cendana
(Undana) adalah institusi pendidikan tinggi formal yang mewajibkan mahasiswanya
untuk melakukan penelitian ilmiah dalam rangka penyelesaian studinya sesuai
bidang ilmunya masing-masing. Penelitian yang umumnya dilakukan pada jenjang
pendidikan program sarjana (S1) disebut penelitian skripsi yaitu kegiatan akademik
ilmiah yang menggunakan penalaran (teoretisasi) dan empirisasi yang sesuai dengan
syarat-syarat metode penelitian dalam disiplin ilmu tertentu dan dilaksanakan
berdasarkan usulan penelitian yang telah disetujui dosen pembimbing dan beberapa
dosen sebagai penilai usulan penelitian skripsi tersebut.

Rencana penelitian mahasiswa dituangkan dalam bentuk proposal penelitian

skripsi, sedangkan hasil penelitian dituangkan dalam Skripsi.
Skripsi adalah karya tulis ilmiah hasil studi dan atau penelitian yang dilakukan
sendiri bersifat analitik, logis dan orisional yang memenuhi kaidah penelitian
ilmiah dan persyaratan metode penelitian disiplin ilmu tertentu dalam rangka
menyelesaikan beban studi untuk memperoleh gelar sarjana. Skripsi dapat juga
diartikan sebagai karya ilmiah yang merupakan sumbangan bagi perkembangan
ilmu pengetahuan dan teknologi serta merupakan salah satu syarat yang harus
dipenuhi untuk memperoleh gelar kesarjanaan Strata Satu (S1) yang berdasarkan
penelitian dengan menggunakan teknik pengumpulan data, menggunakan metode
penelitian yang relevan dan terarah pada pokok permasalahan yang berkaitan
dengan bidang studi mahasiswa yang bersangkutan, sehingga isi dan penulisannya
perlu diatur dengan prosedur tertentu termasuk penggunaan bahasa ilmiah dan
bahasa Indonesia baku.

Sebagai karya akademik ilmiah, skripsi disusun oleh mahasiswa program S1
secara mandiri diharapkan memberikan sumbangan bagi perkembangan ilmu
pengetahuan tertentu. Oleh karena itu, skripsi merupakan karya ilmiah yang :

1. Menunjukkan keruntunan berpikir dan kecermatan dalam merumuskan masalah,

tujuan penelitian, kerangka pemikiran, metode penelitian, analitis dan simpulan;
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2. Menunjukkan kesahihan metode penelitian, kedalaman penalaran dan
penguasaan teori;

Tidak merupakan karya plagiasi;

Disusun menurut format penulisan skripsi yang telah ditentukan (baku);

Ditulis dengan menggunakan bahasa Indonesia yang baik dan benar;

o g >~ w

Memiliki sumbangan untuk perkembangan ilmu tertentu baik secara teoretis,
analitis maupun metodologis.

Sebagai karya ilmiah, isi dan teknik penulisan skripsi dapat saja bervariasi,
sesuai paradigma dan perspektif yang dipilihnya. Meskipun demikian, tetap
dipandang perlu adanya suatu panduan umum untuk penyusunannya. Oleh sebab itu,
kualitas skripsi tidak hanya ditentukan oleh substansi atau materi tulisannya saja,
akan tetapi juga ditentukan oleh sistimatika dan teknik penulisan yang baik dan
benar. Untuk itu agar proses penelitian dan penyusunan skripsi berjalan seuai
dengan kaidah penulisan karya ilmiah yang baik, maka disusunlah buku panduan ini
sebagai suatu pedoman yang bersifat umum kepada para mahasiswa dalam

penulisan karya ilmiahnya.

1.2. Tujuan

Tujuan buku panduan penulisan skripsi ini adalah:

1. Memberikan panduan bagi mahasiswa program S1 dalam menyusun proposal
penelitian dan skripsi;

2. Memberikan kejelasan bagi mahasiswa program S1 untuk mengikuti format dan
prosedur penulisan proposal penelitian dan skripsi;

3. Memberikan panduan bagi pembimbing dalam membimbing proposal penelitian
skripsi dan skripsi;

4. Memberikan panduan pelaksanaan ujian, baik proposal penelitian maupun
skripsi;

Meskipun demikian, variasi dan model penulisan skripsi tetap diakomodasi

sepanjang masih merujuk pada kaidah-kaidah paradigmatik metode keilmuan

(scientific method) yang ada.

1.3. Ketentuan Umum
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1. Pengajuan judul penelitian tugas akhir dapat dimulai setelah mahasiswa lulus
mata kuliah metode penelitian dan menyelesaikan minimal 100 sks;

2. Topik penulisan proposal penelitian harus disetujui oleh dosen pembimbing dan
disahkan oleh Ketua Program Studi;

3. Dalam penulisan skripsi, setiap mahasiswa dibimbing oleh sebanyak-banyaknya
2 (dua) orang dosen yang bertindak sebagai pembimbing;

4. Dalam hal terdapat 2 (dua) orang pembimbing, masing-masing bertindak sebagai
Pembimbing | dan Pembimbing II;

5. Pembimbing I dan pembimbing Il penulisan skripsi ditetapkan pimpinan program
studi

6. Penulisan skripsi dapat dilakukan minimal 6 bulan atau 1 (satu) semester

7. Apabila mahasiswa tidak dapat menyelesaikan penulisan skripsi dalam waktu 14

(empat belas) semester, dinyatakan drop out (DO)

1.4 Prosedur Penyusunan Skripsi

Panduan penyusunan skripsi ini berisikan prosedur dan tahapan-tahapan
yang harus dilalui olen seorang mahasiswa yang melakukan penelitian sejak pra
penelitian, pelaksanaan penelitian sampai pelaporan hasil penelitian dalam bentuk
skripsi. Prosedur tersebut dikelompokkan menjadi empat bagian yakni:
1. Pengajuan judul penelitian skripsi
2. Seminar proposal penelitian skripsi
3. Seminar hasil penelitian skripsi

4. Ujian skripsi

1.4.1 Pengajuan Judul Penelitian Skripsi
Pengajuan judul penelitian merupakan proses mendiskusikan topik/tema
penelitian dengan pimpinan program studi dan atau calon dosen pembimbing.
Langkah-langkah pengajuan judul penelitian adalah sebagai berikut:
1. Mahasiswa telah lulus minimal 100 sks dan lulus mata kuliah metode
penelitian dan sedang menempuh mata kuliah “seminar” bagi progran studi
yang memiliki mata kuliah tersebut dalam kurikulumnya, dan dibuktikan

dengan transkrip nilai terakhir dan atau KRS terakhir.
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2. Mahasiswa telah mengikuti minimal sepuluh kali seminar proposal penelitian
mahasiswa lainnya,  yang dibuktikan dengan kartu seminar  yang
ditandatangani oleh moderator seminar

3. Mahasiswa membawa draft kerangka pemikiran penelitian kepada Ketua
program studi untuk didiskusikan, beserta literatur pendukung yang relevan
dengan topik penelitian (minimal lima literatur/Jurnal).

4. Mahasiswa telah mendiskusikan rencana topik penelitiannya dengan dosen
penasehat akademik, dosen pengampu mata kuliah metode penelitian, dan
dapat juga dengan pimpinan program studi.

5. Mahasiswa mengurus surat penelitian pendahuluan (prapenelitian) untuk
mengidentifikasi masalah ke lokasi penelitian.

6. Mahasiswa mengajukan judul penelitiannya kepada pimpinan program studi

untuk mendapat persetujuan dan penunjukkan pembimbing.

1.4.2. Seminar Proposal Penelitian Tugas Akhir

1. Mendaftarkan diri untuk mengikuti seminar proposal selambat-lambatnya
satu minggu sebelum seminar proposal penelitian tersebut dilaksanakan

2. Pimpinan program studi menetapkan jadwal seminarnya dan mengundang
dosen untuk mengikuti seminar proposal penelitian yang terdiri atas
pembimbing | dan pembimbing Il dan tiga dosen calon penguji yang
ditetapkan pimpinan program studi.

3. Mengikuti seminar proposal penelitian tugas akhir
Peserta seminar proposal penelitian tugas akhir adalah dosen tim seminar
proposal penelitian tugas akhir dan mahasiswa rogram studi. Seminar
proposal penelitian tugas akhir dipimpin oleh pembimbing | dan
pembimbing 1l, dan dapat dilaksanakan jika dihadiri dosen pembimbing
dan paling sedikit dua orang dosen calon penguiji.

4. Menyempurnakan proposal penelitianmnya sesuai dengan rekomendasi
dari hasil seminar proposal penelitian tugas akhir tersebut

5. Mengesahkan proposal penelitian yang telah disempurnakan tersebut

kepada kedua dosen pembimbing dan ketua program studi.
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1.4.3. Seminar Hasil Penelitian Tugas Akhir (Skripsi)

1. Mendaftarkan diri ke program studi untuk mengikuti seminar hasil
penelitian tugas akhir setelah mendapat persetujuan dari kedua dosen
pembimbing dan disahkan oleh pimpinan program studi.

2. Pimpinan program studi menetapkan jadual seminar dan mengundang
dosen tim seminar hasil penelitian skripsi seperti tim seminar proposal
penelitian tugas akhir (skripsi).

3. Mengikuti seminar hasil penelitian tugas akhir (skripsi)

Peserta seminar hasil penelitian tugas akhir (skripsi) adalah dosen tim
seminar proposal penelitian tugas akhir (skripsi) dan mahasiswa
jurusan/program studi. Seminar hasil penelitian tugas akhir (skripsi)
dipimpin oleh pembimbing | dan atau pembimbing II, dan dapat
dilaksanakan jika dihadiri oleh dosen pembimbing dan paling sedikit dua
orang dosen calon penguiji.

4. Berkonsultasi dengan ketiga calon dosen penguji untuk menyempurnakan
laporan hasil penelitian tugas akhir (skripsi) sesuai dengan rekomendasi
dari seminar hasil penelitian tugas akhir (skripsi) tersebut.

5. Pengesahan perbaikan laporan hasil penelitian tugas akhir (skripsi) oleh
kedua dosen pembimbing disetujui oleh pimpinan program studi,
selambat-lambatnya satu bulan setelah seminar hasil penelitian tersebut

dilaksanakan.

1.4.4. Ujian Skripsi
1. Mendaftarkan diri untuk mengikuti ujian skripsi selambat-lambatnya tiga
minggu setelah seminar hasil penelitian tugas akhir tersebut.
2. Mengikuti ujian skripsi
3. Mengesahkan skripsi hasil ujian skripsi kepada dosen pembimbing,

penguji, ketua program studi dan Dekan
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2.1.

2.2.

2.3.

BAB Il
PROPOSAL PENELITIAN SKRIPSI

Pengertian Proposal Penelitian Skripsi

Proposal penelitian skripsi merupakan suatu rancangan penelitian yang akan
dilakukan sebagai bahan utama penulisan skripsi mahasiswa. Rancangan ini harus
diseminarkan untuk penyempurnaan sehingga akan sangat membantu mahasiswa
dalam melaksanakan penelitian di lapangan sekaligus membantu kelancaran

mengumpulkan data skripsinya.

Karakteristik Proposal Penelitian Skripsi

Proposal penelitian memiliki beberapa karakteristik sebagai berikut:

1. Merupakan suatu rancangan pokok penelitian yang akan dilakukan guna
mengumpulkan data untuk penulisan skripsi.

2. Memperlihatkan kemampuan mahasiswa merumuskan permasalahan yang akan
diteliti dan pendekatan atau metode yang digunakan dalam penelitian tersebut.

3. Ruang lingkup proposal sesuai dengan bidang kajian akademis mahasiswa

4. Rancangan penelitian mengacu kepada permasalahan aktual sesuai dengan
bidang ilmu calon peneliti yang akan bermafaat untuk pengembangan ilmu dan
pemecahan masalah empirik untuk pengambilan kebijakan ekonomi, sosial,
politik, budaya, dan komunikasi.

Sistematika Proposal Penelitian Skripsi dengan Pendekatan Kualitatif

Dalam penulisan proposal penelitian skripsi terdapat tiga pendekatan yaitu :
pendekatan kualitatif, pendekatan kuantitatif dan pendekatan gabungan kualitatif
dan kuantitatif. Akan tetapi, dalam buku pedoman ini hanya menganut dua
pendekatan saja yaitu pendekatan kualitatif dan pendekatan kuantitatif. Sebab bagi
mahasiswa Strata | (S1) penggunaan pendekatan ketiga, tingkat kemampuan
dipandang belum belum memadai atau terlalu berat.

Bilamana proposal penelitian skripsi mahasiswanya menganut pendekatan
kualitatif, maka sistematika proposalnya yang terdiri atas dua bagian sebagai
berikut:
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2.3.1. Bagian Awal Proposal Penelitian Skripsi

1. Sampul proposal penelitian skripsi

2. Halaman judul proposal penelitian skripsi

3. Halaman persetujuan proposal penelitian skripsi
4. Daftar isi

2.3.1. Bagian Inti Proposal Penelitian Skripsi

BAB | : PENDAHULUAN
1.1 Latar belakang
1.2 Perumusan masalah
1.3 Tujuan penelitian
1.4 Manfaat penelitian

BAB Il : TINJAUAN PUSTAKA
2.1 Penelitian terdahulu
2.2 Tinjauan pustaka
2.3 Kerangka berpikir
2.4 Hipotesis (bila ada)

BAB Il : METODE PENELITIAN
3.1 Pendekatan penelitian
3.2 Tempat dan waktu penelitian
3.3 Fokus dan subfokus penelitian
3.4 Sumber data/informan penelitian
3.5 Teknik pengumpulan data
3.6 Teknik analisis data
3.7 Organisasi penelitian
3.8 Biaya penelitian
3.9 Jadual penelitian

2.3.2. Bagian Akhir Proposal Peneltian Skripsi

DAFTAR PUSTAKA
LAMPIRAN

Apabila proposal penelitian skripsi mahasiswanya menganut pendekatan kuantitaif

dalam penelitiannya, maka sistematika proposalnya yang terdiri atas dua bagian sebagai

berikut:
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2.4. Sistematika Proposal Penelitian Skripsi dengan Pendekatan Kuantitatif
2.4.1 Bagian Awal Proposal Penelitian Skripsi

1. Sampul proposal penelitian skripsi

2. Halaman judul proposal penelitian skripsi

3. Halaman persetujuan proposal penelitian skripsi
4. Daftar isi

2.4.2 Bagian Inti Proposal Penelitian Skripsi

BAB | : PENDAHULUAN
1.1 Latar belakang
1.2 Perumusan masalah
1.3 Tujuan penelitian
1.4 Manfaat penelitian

BAB Il : TINJAUAN PUSTAKA
2.1 Tinjauan pustaka
2.2 Penelitian terdahulu
2.3 Kerangka teoretik
2.4 Kerangka berpikir
2.5 Hipotesis

BAB Il : METODE PENELITIAN
3.1 Pendekatan penelitian
3.2 Tempat dan waktu penelitian
3.3 Variabel dan definisi operasional variabel penelitian
3.4 Populasi dan sampel
4.5 Teknik pengumpulan data
3.6 Teknik analisis data
3.7 Organisasi penelitian
3.8 Biaya penelitian
3.9 Jadual penelitian

2.4.3 Bagian Akhir Proposal Peneltian Skripsi

DAFTAR PUSTAKA
LAMPIRAN
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BAB I
LAPORAN HASIL PENELITIAN SKRIPSI

3.1. Pengertian Laporan Hasil Penelitian Skripsi
Laporan hasil penelitian skripsi dapat disebut sebagai draft skripsi adalah
laporan tertulis hasil penelitian yang telah dilakukan oleh mahasiswa.
3.2. Karakteristik Laporan Hasil Penelitian Skripsi
Karakteristik penyusunan laporan hasil penelitian mahasiswa untuk penulisan
skripsi sebagai berikut:
1. Disusun berdasarkan hasil kajian literatur dan hasil penelitian lapangan dengan
menggunakan metode penelitian sesuai dengan proposal penelitian skripsi.
2. Laporan hasil penelitian skripsi ditulis menggunakan pedoman penulisan karya
ilmiah.
3.3 Sistematika Laporan Hasil Penelitian Skripsi dengan Kualitatif
Laporan hasil penelitian skripsi sebagai draft skripsi, pada pokoknya sebagian
besar isinya sama dengan isi dari skripsi. Karena merupakan draft skripsi bagian
awal dan bagian akhir laporan hasil penelitian skripsi tidak diwajibkan selengkap isi
skripsi. Mahasiswa boleh saja menyajikan lengkap sesuai isi skripsi untuk
mendapatkan masukkan dalam seminar hasil penelitian. Jika dalam penelitiannya
mahasiswa menganut pendekatan kualitatif, maka sistematika laporan hasil
penelitian skripsinya sebagai berikut :

3.3.1. Bagian Awal Laporan Hasil Penelitian Skripsi

1. Sampul laporan hasil penelitian skripsi
2. Halaman judul laporan hasil penelitian skripsi
3. Halaman persetujuan laporan hasil penelitian skripsi
4. Daftar isi
3.3.2.Bagian Inti Laporan Penelitian Skripsi

BAB | : PENDAHULUAN
1.1 Latar belakang
1.2 Perumusan basalah
1.3 Tujuan penelitian
1.4 Manfaat penelitian
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BAB Il : TINJAUAN PUSTAKA
2.1 Penelitian terdahulu
2.2 Kajian pustaka
2.3 Kerangka berpikir
2.4 Hipotesis (bila ada)

BAB Il : METODE PENELITIAN
3.1 Pendekatan penelitian
3.2 Tempat dan waktu penelitian
3.3 Fokus dan subfokus penelitian
3.4 Sumber data/informan penelitian
3.5 Teknik pengumpulan data
3.6 Teknik analisis data

BAB IV : HASIL PENELITIAN DAN PEMBAHASAN
4.1 Gambaran umum lokasi penelitian
4.2 Pembahasan dan analisis hasil penelitian

BAB V : PENUTUP
5.1 Simpulan
5.2 Saran

3.3.3. Bagian Akhir Laporan Hasil Peneltian Skripsi

DAFTAR PUSTAKA
LAMPIRAN

Bilamana mahasiswa dalam penelitian skripsinya menganut pendekatan
kuantitatif, maka sistematika penulisan laporan penelitian skripsinya sebagai berikut :

3.4 Sistematika Laporan Hasil Penelitian Skripsi dengan Kuantitatif
2.4.1. Bagian Awal Laporan Hasil Penelitian Skripsi
1. Sampul laporan hasil penelitian skripsi
2. Halaman judul laporan hasil penelitian skripsi
3. Halaman persetujuan laporan hasil penelitian skripsi
4. Daftar isi
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3.4.2.Bagian Inti Laporan Penelitian Skripsi

BAB | : PENDAHULUAN
1.1 Latar belakang
1.2 Perumusan masalah
1.3 Tujuan penelitian
1.4 Manfaat penelitian

BAB Il : TINJAUAN PUSTAKA
2.1 Kajian pustaka
2.2 Penelitian terdahulu
2.3 Kerangka teoretik
2.4 Kerangka berpikir
2.5 Hipotesis

BAB Ill: METODE PENELITIAN
3.1 Pendekatan penelitian
3.2 Tempat dan waktu penelitian
3.3 Variabel dan definisi operasional variabel penelitian
3.4 Populasi dan sampel penelitian
3.5 Teknik pengumpulan data
3.6 Teknik analisis data

BAB IV : HASIL PENELITIAN DAN PEMBAHASAN
4.1 Gambaran umum lokasi penelitian
4.2 Pembahasan dan analisis hasil Penelitian

BAB V : PENUTUP

5.1 Simpulan
5.2 Saran

3.4.3. Bagian Akhir Laporan Hasil Peneltian Skripsi

DAFTAR PUSTAKA
LAMPIRAN
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BAB IV
SKRIPSI

4.1. Pengertian Skripsi
Skripsi merupakan karya ilmiah akhir dari mahasiswa guna menyelesaikan
program sarjana (S1) di FISIP Undana. Skripsi tersebut sebagai bukti kemampuan
akademis mahasiswa yang berhubungan dengan penelitian dan pemecahan masalah-
masalah sosial, politik, ekonomi, dan budaya. Atas dasar itu maka skripsi yang
disusun mahasiswa harus dipertahankan dalam suatu ujian akhir guna mencapai
gelar Sarjana Ilmu Administrasi Negara, Sarjana Administrasi Bisnis, Sarjana

Sosiologi, Sarjana llmu Komunikasi dan Sarjana limu Politik.

4.2 Karakteristik Skripsi
Karakteristik pokok yang perlu dimiliki dalam penyusunan skripsi mahasiswa,

yaitu :

1. Disusun berdasarkan hasil kajian literatur dan penelitian lapangan

2. Ditulis dengan menggunakan bahasa Indonesia yang baik dan benar sesuai
dengan ejaan yang disempurnakan

3. Bidang kajian difokuskan kepada permasalahan ilmu sosial, bidang Illmu
Administrasi Negara, Administrasi Bisnis, Sosiologi, IImu Komunikasi dan llmu
Politik.

4.3 Sistematika Skripsi dengan Pendekatan Kualitatif dalam Penelitiannya
Apabila pendekatan kualitatif yang digunakan dalam penelitian skripsi tersebut,
maka sistematikanya sebagai berikut :

Skripsi terdiri dari tiga bagian pokok yakni:
4.3.1. Bagian Awal Skripsi

Sampul

Halaman judul

Halaman pernyataan bebas plagiasi

Halaman persetujuan pembimbing

Halaman pengesahan

Motto

N o a b~ w b oE

Persembahan
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8. Halaman kata pengantar

9. Halaman daftar isi

10. Halaman daftar tabel

11. Halaman daftar gambar

12. Halaman daftar lampiran

13. Halaman abstrak

14. Halaman abstrac

4.3.2. Bagian Inti Skripsi

BAB | : PENDAHULUAN
1.1 Latar belakang
1.2 Perumusan masalah
1.3 Tujuan penelitian
1.4 Manfaat penelitian

BAB Il : TINJAUAN PUSTAKA

BAB Il :

2.1 Kajian terdahulu
2.2 Kajian pustaka

2.3 Kerangka berpikir
2.4 Hipotesis (bila ada)

METODE PENELITIAN

3.1 Pendekatan penelitian

3.2 Tempat dan waktu penelitian
3.3 Fokus dan subfokus penelitian
3.4 Sumber data/informan penelitian
3.5 Teknik pengumpulan data

3.6 Teknik analisis data

BAB IV: HASIL PENELITIAN DAN PEMBAHASAN

4.1 Gambaran umum lokasi penelitian
4.2 Pembahasan dan analisis hasil penelitian

BAB V : PENUTUP

5.1 Simpulan
5.2 Saran
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4.3.3 Bagian Akhir Skripsi

1. Daftar pustaka
2. Daftar riwayat hidup
3. Lampiran-lampiran

Jika dalam penelitian skripsi ini menggunakan pendekatan kuantitatif, maka
sistematikanya sebagai berikut :
Skripsi terdiri dari tiga bagian pokok yakni:
4.4 Sistematika Skripsi dengan Pendekatan Kuantitatif dalam Penelitiannya
4.4.1. Bagian Awal Skripsi

1. Sampul

. Halaman judul

. Halaman pernyataan bebas plagiasi
. Halaman persetujuan pembimbing
. Halaman pengesahan

Motto

. Persembahan

. Halaman kata pengantar

. Halaman daftar isi

10. Halaman daftar tabel

11. Halaman daftar gambar
12. Halaman daftar lampiran
14. Halaman abstrak

15. Halaman abstrac

4.4.2. Bagian Inti Skripsi

BAB | : PENDAHULUAN
1.1 Latar belakang
1.2 Perumusan masalah
1.3 Tujuan penelitian
1.4 Manfaat penelitian
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BAB Il : TINJAUAN PUSTAKA
2.1 Kajian pustaka
2.2 Kajian terdahulu
2.3 Kerangka teoretik
2.4 Kerangka berpikir
2.5 Hipotesis

BAB Il : METODE PENELITIAN
3.7 Pendekatan penelitian
3.8 Tempat dan waktu penelitian
3.9 Definisi operasional variabel penelitian
3.10 Populasi dan sampel
3.11 Jenis dan sumber data
3.12 Teknik pengumpulan data
3.13 Teknik analisis data

BAB IV: HASIL PENELITIAN DAN PEMBAHASAN
4.1 Gambaran umum lokasi penelitian
4. 2 Pembahasan dan analisis hasil penelitian

BAB V : PENUTUP
5.1 Simpulan
5.2 Saran

4.4.3 Bagian Akhir Skripsi

1. Daftar pustaka
2. Daftar riwayat hidup
3. Lampiran-lampiran

4.5 . Penjelasan Sistematika
Penjelasan berikut ini bertujuan agar memudahkan pemahaman mahasiswa
dalam menyusun laporan hasil penelitian atau skripsi dengan baik.
4.5.1 Bagian Awal
1. Sampul
Sampul skripsi berwarna merah bagi Program Studi Ilmu Administrasi
Negara; warna hijau bagi Program Studi Administrasi Bisnis; warna kuning
bagi Program Studi Sosiologi; warna kuning mudah bagi Program Studi

IImu komunikasi; dan warna merah bagi Program Studi lImu Politik.
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Halaman sampul memuat logo lembaga, judul skripsi, nama lengkap, NIM
penulis, Program Studi, Fakultas, Universitas serta tempat dan tahun

(Lampiran 1).

2. Halaman Judul
Halaman ini memuat logo lembaga dan seterusnya sebagaimana halnya
halaman sampul. Pada halaman judul ini dituliskan pula maksud dari
penulisan skripsi yakni untuk memenuhi salah satu syarat memperoleh gelar
Sarjana (llmu Administrasi Negara, Sarjana Administrasi Bisnis, Sarjana
Sarjana Sosiologi, sarjana IlImu komunilasi dan Sarjana Iimu Politik) pada

Fakultas llmu Sosial dan Ilmu Politik (Lampiran 2).

3. Halaman Pernyataan bebas plagiasi
Pada halaman ini berisi pernyataan mahasiswa tentang orisinalitas penelitian

dan sanksi pelanggaran (Lampiran 3).

4. Halaman persetujuan pembimbing
Bagian ini berisikan lembaran yang telah ditandatangani oleh kedua
pembimbing dan disahkan oleh pimpinan jurusan/program studi yang
menujukkan bahwa skripsi tersebut memenuhi syarat dan layak secara
ilmiah.

5. Halaman pengesahan
Pada halaman ini berisi judul skripsi, nama penulis, NIM serta pihak yang
mengesahkan (kedua pembimbing skripsi) dan diketahui oleh Kketua
jurusan/program studi. Nama pembimbing dan ketua jurusan/program studi
ditulis lengkap dengan gelarnya (Lampiran 4).

6. Motto
Motto adalah kata-kata bijak dari penulis atau kutipan dari orang lain atau
bisa juga dari ayat-ayat kitab suci. Penulisan kata-kata motto boleh
mengunakan jenis maupun ukuran font lain, tidak standar dan kata-kata yang

sopan (Lampiran 6).
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7. Persembahan
Persembahan memuat nama institusi, atau orang-orang khusus seperti bapak
dan ibu, suami dan atau istri, dan sebagainya yang pantas menerima skripsi
atau gelar kesarjanaan dari penulis (Lampiran 7).

8. Kata Pengantar
Kata pengantar maksimal dua lembar berisi uraian yang mengantarkan
penulis kepada permasalahan yang dikajinya. Dalam kata pengantar ini
penulis dapat mencantumkan ucapan terima kasih kepada pihak-pihak yang
sangat mempunyai andil kepada penulis dalam kegiatan akademik, penelitian
sampai dengan perampungan skripsi seperti: pimpinan universitas, fakultas,
program studi, dosen penasehat akademik, dosen atau tenaga pendidik dan
kependidikan pada program studi, pimpinan atau pemilik objek penelitian,
keluarga dekat (lihat persembahan). Tidak dibenarkan memasukan nama
orang atau teman-kerabat atau komunitas yang tidak relevan dengan aspek

akademis dan skripsi.

9. Daftar Isi
Daftar isi ditulis secara rinci memuat sistematika skripsi dengan
menyertakan halaman pada sudut kanan bawah. Jarak antar bab adalah dua
spasi, sedangkan antar sub bab berjarak satu spasi. Format Penomoran dan
judul bab, sub bab pada daftar isi sesuai dengan isi skripsi ( Lampiran 9).

10. Daftar Tabel
Daftar tabel memuat nomor tabel, nama tabel dan halaman yang diletakkan
pada sudut kanan. Nomor tabel ditulis terdiri atas dua kelompok, angka
pertama dengan angka pertama menunjukkan bab dan angka berikutnya
setelah tanda titik menunjukkan nomor urut tabel. Contoh tabel nomor 1
para bab II diberi nomor “2.1”. Jarak antar tabel diketik dua spasi dan
untuk judul yang menggunakan lebih dari satu baris diketik satu spasi

(Lampiran 10).

11. Daftar Tambahan
Daftar tambahan adalah daftar yang diperlukan selain daftar isi dan daftar

tabel. Daftar-daftar tersebut adalah daftar gambar, daftar grafik, peta dan
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12.

13.

lainya. Daftar tambahan lain-lain masing-masing ditulis pada halaman

tersendiri (Lampiran 11).

Abstrak

Abstrak ini merupakan uraian singkat tetapi lengkap. Abstrak berisikan
latar belakang, uraian singkat tujuan penelitian, metode penelitian, dan
penemuan dari penelitian tersebut serta kata kunci (keyword). Bagian isi
abstrak diketik spasi tunggal dan panjang abstrak tidak lebih dari 200-400
kata (Lampiran 5).

Abstract

Abtract adalah abstrak yang ditulis dalam bahasa inggris (Lampiran 6).

4.5.2 Bagian Inti
BAB | : PENDAHULUAN
Pendahuluan merupakan bagian awal skripsi yang memberikan gambaran

tentang:

1.1

1.2.

1.3

1.4

Latar Belakang
Latar belakang adalah bagian yang mengemukakan arti penting mengapa
penelitian tersebut dilakukan berdasarkan konsep-konsep ilmiah dan atau
data empiris yang diperoleh dari penelitian pendahuluan (pra-riset) atau
hasil penelitian orang lain atau hasil pengamatan sendiri.
Perumusan Masalah
Perumusan masalah merupakan bagian yang mengemukakan permasalahan-
permasalahan berdasarkan penelitian pendahuluan (pra-riset) yang
disimpulkan dari kajian-kajian termuat pada latar belakang.
Tujuan Penelitian
Tujuan penelitian relevan dengan rumusan masalah, tujuan penelitian
mengemukan segala hal yang ingin dicapai oleh mahasiswa dari
penelitiannya.
Manfaat Penelitian
Manfaat penelitian berisi tentang kegunaan dari temuan hasil penelitian
terhadap: (1) pengembangan ilmu pengetahuan; (2) manfaat empirik bagi
objek penelitian dalam rangka mengatasai masalah yang sesuai dengan

tujuan peneliatan; dan (3) manfaat bagi penelitian lanjutan.
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BAB Il : TINJAUAN PUSTAKA
Tinjauan pustaka berisikan tiga bagian yang saling berkaitan yaitu kajian
empirik (penelitian terdahulu), kajian teoretis, kerangka berpikir dan
hipotesis (bagi penelitian yang menggunakan hipotesis).

2.1 Kajian Empirik ( penelitian terdahulu)
Kajian ini berisi penelitian-penelitian terdahulu yang relevan dengan
permasalahan penelitian ini. Hal-hal penting yang harus disampaikan
adalah judul, variabel, alat analisis, hasil penelitian, juga perlu
dijelaskan persamaan dan perbedaan hasil penelitian tersebut dengan
penelitian yang akan dilaksanakan. Jumlah penelitian terdahulu
dianjurkan paling sedikit lima judul terbaru atau dipublikasikan pada
jurnal ilmiah lima tahun terakhir dan disajikan dalam bentuk tabel
(Lampiran 12).

2.2 Kajian Pustaka
Kajian Teori ini berisi kutipan konsep-konsep atau teori-teori yang
relevan dengan permasalahan yang dikaji. Pada bagian ini dapat
dikemukakan hal-hal yang sejalan atau bertentangan dengan pendapat
atau teori lainnya sehingga jelas alasannya mengapa suatu teori

tersebut digunakan.

2.3 Kerangka Berpikir
Kerangka berpikir merupakan model konseptual tentang bagaimana
teori berhubungan dengan berbagai faktor yang telah diidentifikasi
sebagai masalah yang penting. Menurut Sugiyono, (2011) bahwa
kerangka berpikir yang baik akan menjelaskan secara teoretis
pertautan antar variabel yang akan diteliti. Kerangka berpikir
memperlihatkan kaitan antar variabel yang akan diteliti yang
diperkuat dengan teori atau fakta empiris. Oleh karena itu, secara
teoretis perlu dijelaskan hubungan antar variabel independen dan
dependen. Jika dalam penelitian tersebut ada variabel moderator dan
intervening, maka perlu juga dijelaskan, mengapa variabel itu ikut

dilibatkan dalam penelitian. Dengan demikian, teori dalam penelitian
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kuantitatif berperan sebagai penjelasan awal tentang hubungan antar
variabel yangh diuji oleh peneliti.
Untuk penelitian kualitatif teori berperan sebagai perspektif bagi
penelitian dan terkadang pula justru dihasilkan selama penelitian
berlangsung.
Hubungan antar variabel penelitian sebaiknya disajikan dalam bentuk
gambar (Lampiran 13).

2.4 Hipotesis
Penelitian skripsi tidak mewajibkan adanya perumusan hipotesis.
Bagi penelitian berhipotesis maka hipotesis dirumuskan berdasarkan
kerangka berpikir yang selanjutnya harus diuji kebenarannya melalui
analisis data penelitian. Penelitian deskriptif (variabel mandiri) maka

subbab ini tidak perlu dikemukakan.

BAB IIl : METODE PENELITIAN
Metode pelitian memuat teknik-teknik yang digunakan dalam penelitian

meliputi:

3.1 Pendekatan penelitian
Pendekatan penelitian merupakan penjelasan tentang jenis
penelitian yang digunakan. Misalnya pendekatan kuantitatif atau
kualitatif, pendekatan deskriptif, asosiatif atau komparatif; dan

sebagainya.

3.2 Tempat dan waktu penelitian
Bagian ini mengemukakan tempat atau lokasi di mana penelitian
dilakukan dan lama waktu penelitian menurut tahapan penelitian.

Jadwal penelitian dapat disajikan dalam tabel (Lampiran 14).

3.3 Fokus dan subfokus penelitian
Dalam penelitian yang menggunakan pendekatan kualitatif variabel
penelitian lebih dikenal sebagai fokus penelitian. Sedangkan
subfokus merupakan dimensi-dimensi yang akan dikaji dari setiap
fokus penelitian yang ditetapkan oleh peneliti. Setiap fokus

penelitian yang dipilih oleh peneliti harus dibuat definisi
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operasionalnya untuk membatasi makna dari konsep atau fokus
yang ditetapkan, sehingga memperjelas makna konsep (fokus)
tersebut dalam penelitian tersebut. Dalam definisi operasional
fokus penelitian tersebut harus mencerminkan sub-sub fokus atau
dimensi-dimensi yang akan dikaji dalam penelitian tersebut.

3.4 Definisi operasional variabel penelitian kuantitatif
Definisi  operasional  variabel  penelitian  berisikan  atau
memperlihatkan bentuk ukuran-ukuran dari variabel penelitian,
misalnya dimensi/indikator/ kriteria tertentu berdasarkan rujukan
dari suatu referensi. Sangat dianjurkan bagian ini disampaikan
dalam bentuk tabel (Lampiran 15).

3.4. Sumber data/informan penelitian
Dalam penelitian kualitatif tidak mengenal istilah populasi dan
sampel penelitian, tetapi dikenal sumber data atau informan
penelitian.

3.5 Populasi dan sampel
Dalam penelitian kuantitatif tidak mengenal istilah sumber data,
namun pendekatan ini mengenal istilah populasi dan sampel.
Populasi dan sampel penelitian berisi tentang apa atau siapa target
populasi penelitian, dan berapa jumlah elemen populasi (jika
diketahui). Sampel penelitian memuat tentang teknik pengambilan
sampel yang digunakan, unit sampel, dan penentuan jumlah sampel
berdasarkan rumus atau tabel-tabel tertentu (jika diperlukan).
Bagian ini dapat pula dinamai “teknik penarikan sampling” maka
sebelumnya harus menyampaikan jumlah populasinya. Pada
penelitian studi kasus pendalaman bukan survei yang tidak
memerlukan sampel maka subbab ini tidak perlu karena sama
dengan sub bab “ jenis dan sumber data” butir 3.6, atau dapat pula
diganti dengan sub bab ‘“responden penelitian” atau informan

penelitian.
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3.6 Jenis dan sumber data
Jenis dan sumber data menjelaskan mengenai data yang digunakan
dalam penelitian apakan data primer atau data skunder. Data primer
diperoleh langsung dari responden melalui wawancara ataupun
instrumen penelitian. Sedangkan data skunder dari publikasi yang
harus dicantumkan dalam metode maupun pada data tabel, gambar,
atau grafik dan bentuk sajian lainnya dalam proposal atau skripsi.

3.7 Teknik pengumpulan data
Teknik pengumpulan data merupakan bagian yang berisi tentang
cara mengumpulkan data penelitian seperti : angket disertai
instrumen  penelitian, wawancara, observasi, dan studi
dokumentasi. Peneliti dapat menggunakan salah satu cara atau dapat
mengkombinasikan berbagai cara tersebut. Jika menggunakan lebih
dari satu cara maka perlu menjelaskan penggunaan menurut jenis

data.

3.7 Teknik Analisis Data
Teknik analisis data mengemukakan cara menganalisis data
penelitian untuk menjawab permasalahan. Sebelum menyampaikan
alat analisis bagian ini boleh juga didahului dengan cara
pengolahan data. Hal-hal penting yang perlu dikemukakan di bagian
ini adalah mengenai: jenis analisis data penelitian, alat-alat uji
statistik yang relevan (jika ada), cara penarikan simpulan atau
Kriteria pengujian hipotesis (jika ada).
BAB IV : HASIL PENELITIAN DAN PEMBAHASAN

Hasil penelitian dan pembahasan memuat dua bagian utama yaitu:

4.1 Gambaran umum lokasi penelitian
Bagian ini berisikan gambaran umum tentang lokasi penelitian yang
meliputi : keadaan geografis, keadaan penduduk, keadaan sosial,

ekonomi, budaya, dan sebagainya

Buku Panduan Penulisan Skripsi Fakultas llmu Sosial dan llmu Politik Undana Tahun 2021 30



4.2 Pembahasan dan Analisis Hasil Penelitian

Dalam bagian ini berisikan memuat data hasil penelitian dan
deskripsi dari semua fokus dan atau variabel penelitian sesuai teknik
analisis yang digunakan.

Pembahasan hasil penelitian memuat simpulan atau implikasi dari
analisis sebagai temuan dari penelitian. Hasil temuan dalam skripsi
memuat dua implikasi penelitian yakni: Pertama, Impilikasi teoritis
adalah perbadandingan hasil penelitian dengan kajian teori maupun
kajian empiris yang sudah disampaikan pada Bab Il terdahulu. Jika
kajian empiris pada Bab Il disajikan dalam bentuk tabel maka dalam
implikasi teori ini juga disajikan dalam tabel (Lampiran 16); Kedua,
implikasi empiris adalah bagaimana hasil penelitian dapat menjawab

masalah empiris objek penelitian.

BAB V. PENUTUP

Penutup berisikan simpulan dan saran. Pertama, simpulan berisi
jawaban dari seluruh rumusan masalah penelitian berdasarkan hasil
pembahasan pada bab sebelumnya terutama pembahasan hasil penelitian.
Kedua, Saran atau rekomendasi  hasil penelitian terhadap penerima
manfaat penelitian seperti yang disebutkan pada Bab | yakni
pengembangan ilmu pengetahuan IImu Administrasi Negara, 1lmu
Administrasi Bisnis, llmu Sosiologi, llmu Komunikasi, dan limu Politik,
obyek penelitian dan peneliti lanjutan dari temuan penelitian ini. Untuk
peneliti lanjutan peneliti harus mengemukakan kelemahan penelitian dan
anjuran masalah-masalah penelitian berikutnya berkaitan dengan temuan

penelitiannya.
3.4.3 Bagian Akhir

1. Daftar pustaka
Daftar pustaka adalah daftar sumber rujukan atau referensi yang termuat
atau digunakan dalam skripsi. Peneliti tidak diperkenankan memuat

sumber-sumber rujukan yang pernah dibaca sesuai bidang ilmu yang tidak
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dimuat atau digunakan dalam skripsi. Daftar pustaka yang digunakan

sesuai teknik pustaka penulisan ilmiah yang berlaku (Lampiran 17).

2. Daftar Riwayat Hidup
Riwayat hidup ditulis dalam bentuk laporan butir memuat : nama lengkap,
nama panggilan, tempat dan tanggal lahir, alamat tempat tinggal, No.
telepon/HP, e-mail, data orang tua penulis (Nama lengkap atau kalau sudah
meninggal dibuat dalam kurung almahum/ almarhumah, alamat, pekerjaan,
telepon/HP, e-mail), riwayat pendidikan formal pendidikan. Tamabahan
jika ada seperti: pendikan non formal/kursus dan pelatihan yang pernah
diikuti, prestasi atau penghargaan yang pernah diterima, tempat magang

dan pengalaman kerja.

3. Lampiran-Lampiran

Lampiran berisi dokumen yang berhubungan dengan variabel penelitian,
instrumen atau alat pengumpul data, ringkasan hasil pengolahan data, peta
atau gambar termasuk gambaran umum perusahaan, struktur organisasi dan
deskripsi kerja. Setiap lampiran diberi nomor urut dan masing-masing diberi

judul.

4.6 Bimbingan Skripsi

1.

Surat penunjukan pembimbing dan proposal yang disetujui oleh jurusan/program
studi harus diserahkan kepada pembimbing paling lambat satu minggu dari
tanggal penetapannya.

Konsultasi/bimbingan dilakukan minimal enam kali dalam satu semester dengan
masing-masing pembimbing dibuktikan dengan lembaran konsultasi.

Konsultasi dilakukan sekurang-kurangnya selama dua bulan dan selambat-
lambatnya selama empat bulan.

Jika lewat dari satu semester, mahasiwa wajib mengusulkan ulang bimbingan
skripsinya.

Bagi mahasiswa yang belum selesai bimbingan sampai batas dua semester akan
diberi surat peringatan oleh fakultas dan sanksi administrasi.

Proses bimbingan dianggap selesai apabila skripsi telah disetujui oleh
pembimbing, dibuktikan dengan skripsi asli yang ditandatangani oleh
pembimbing.
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7. Apabila pembimbing laporan hasil penelitian tugas akhir (skripsi) tidak dapat
menyelesaikan bimbingannya selama enam bulan (satu semester), maka
mahasiswa boleh  menuliskan surat usulan pergantian pembimbing
(mengemukakan alasan atau bukti tertulis). Pimpinan program studi dapat
mengkonfirmasi dengan dosen pembimbing bersangkutan untuk dibuatkan berita
acara pergantian pembimbing dan diketahui oleh Wakil Dekan 1 untuk
kemudian disahkan oleh Dekan.

4.7 Pelaksanaan Ujian Skripsi

a. Syarat-syarat pendaftaran ujian skripsi

1. Telah menyelesaikan seluruh beban mata kuliah dengan bukti transkrip nilai
dari Subbagian Akademik yang disahkan oleh pimpinan jurusan/program
studi.

2. Telah menyelesaikan penulisan tugas akhir (skripsi) dengan bukti tanda
tangan dari kedua pembimbing dan disahkan oleh pimpinan jurusan/program
studi.

3. Telah menyelesaikan seluruh kewajiban keuangan dibuktikan dengan kuitansi
dari semester pertama hingga semester terakhir.

4. Jurusan/program studi menetapkan panitia penguji skripsi meliputi Ketua
(Dekan), Sekretaris (Wakil Dekan 1), Penguji 1 (Pembimbing 1), Penguji 2
(Pembimbing 1), Penguji 3 (Penguji ahli).

b. Tata Cara Pendaftaran Ujian Skripsi
1. Mahasiswa mendaftar kepada pimpinan program studi dengan melampirkan:

1) Mengisi formulir pendaftaran

2) Menyerahkan buku konsultasi (bimbingan) skripsi

3) Menyerahkan skripsi yang sudah ditandatangani oleh pembimbing dan
pimpinan jurusan/program studi (asli) sebanyak 6 eks.

4) Transkrip nilai yang disahkan pimpinan jurusan/program studi (asli)

5) Fotocopy sertifikat Kuliah Kerja Nyata (KKN), magang (dengan
menunjukkan aslinya) dan Kartu Mahasiswa.

6) Fotocopy SK3
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4.7.1 Pelaksanaan Ujian Skripsi
1. Ujian skripsi dilaksanakan setelah dikeluarkan Surat undangan ujian skripsi
dan jadual ujian.
2. Penyerahan skripsi disampaikan oleh mahasiswa yang bersangkutan kepada
tim penguji dan surat undangan ujian skripsi serta jadualnya ujiannya.
3. Peserta ujian mengenakan jas (pakaian sipil lengkap)

4. Peserta ujian membawa alat tulis

4.7.2 Perbaikan Skripsi

1. Apabila ujian skripsi dinyatakan tidak lulus oleh tim penguji maka
mahasiswa harus mengulang lagi dan apabila dinyatakan lulus mahasiswa
harus segera memperbaiki skripsi berdasarkan usulan atau rekomendasi dari
tim penguiji skripsi

2. Batas waktu perbaikan maksimal tiga bulan.

3. Apabila sampai pada batas waktu perbaikan 3 (tiga) bulan tidak selesai,
skripsi harus diuji kembali.

4. Skripsi yang sudah diperbaiki dibuktikan dengan tanda tangan asli dari tim
penguiji.

5. Setelah itu, mahasiswa mengambil blanko bukti penyerahan skripsi ke tim
penguji dan jurusan/program studi.

6. Menyerahkan hard copy dan soft copy (CD) skripsi kepada program studi

dan perpustakaan (fakultas/perpustakaan fakultas).

Buku Panduan Penulisan Skripsi Fakultas llmu Sosial dan llmu Politik Undana Tahun 2021 34



BAB V
TEKNIK PENULISAN

5.1. Ketentuan Umum

Beberapa ketentuan umum yang harus dipenuhi oleh setiap mahasiswa

dalam penulisan skripsi di Fakultas Ilmu Sosial dan limu Politik Nusa Cendana

meliputi beberapa hal, yakni:

1. Kertas yang digunakan untuk pengetikan menggunakan kertas putih jenis HVS

(houtvrij schrijfpapier) 80 gram ukuran A4 (210 mm x 297 mm).

2. Jenis huruf yang digunakan Times New Roman dengan ukuran huruf (front
size)12.
3. Batas pengetikan (Margins)

1)
2)
3)
4)
5)
6)

Batas Atas/Top Margin = 3,5cm
Batas Bawah/Bottom Margin = 2,5 cm
Batas Kiri/Left Margin = 3,5 cm

Batas Kanan/Right Margin = 25, cm
Batas Header =2 cm

Batas Footer =2 cm

4. Spasi dan Paragraf

1)

2)
3)
4)

Spasi yang digunakan pada penulisan bab | sampai dengan bab V, adalah 2
spasi.

Pada bagian Abstrak, spasi yang digunakan adalah spasi tunggal.

Bagian Kata Pengantar menggunakan 1 % spasi.

Awal paragaraf (paragraph ideantation) = 1 tab atau 7 ketukan dari margin
Kiri.

5. Penomoran, meliputi:

1)

2)

Bagian Awal

Bagian awal skripsi, yang meliputi lembar persetujuan dosen, abstrak,
abstact, motto, persembahan, kata pengantar, daftar isi, daftar tabel, daftar
gambar, daftar grafik dan daftar lampiran, penomoran ditulis pada bagian

Bagian Isi/Bab
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Penomoran halaman ditulis pada sudut kanan bawah kecuali awal
Bab penomoran ditulis di tengah bawah (alasan prakatisnya adalah jika isi
skripsi banyak atau tebal, dengan membuka sedikit dari sudut kanan bawah,
nomor halaman sudah dapat dilihat, dari pada jika nomor halaman ada di
tengah bawah. Sedangkan halama di atas/top akan mengganggu tulisan Bab).

3) Bagian Akhir

Penomoran pada bagian akhir skripsi meliputi; daftar pustaka
penomoran halaman ditulis pada sudut kanan bawah, lanjutkan nomor
halaman dari isi. Lampiran-Lampiran apabila banyak lebih dari 5 (lima)
halaman nomor halaman lanjutkan dari akhir halaman Daftar Pustaka, tetapi
letaknya pada tengah halaman bawah (hal ini dimaksudkan untuk
membedakan dengan halaman isi).

5. Tebal Skripsi.
Tebal skripsi minimal 50 halaman (tanpa lampiran) dan maksimal tidak terbatas.
6. Penggunaan Bahasa
Bahasa yang dipakai menyusun skripsi adalah bahasa Indonesia baku

(sesuai ejaan yang disempurnakan) dengan gaya bahasa keilmuan yang

bercirikan antara lain:

1) Berpedoman pada pedoman umum ejaan bahasa Indonesia yang
disempurnakan (EYD) dan Kamus Besar Bahasa Indonesia (KBBI) edisi
terbaru

2) Untuk skripsi yang berbahasa Inggris diserahkan kepada masing-masing
pembimbing

3) Penulisan skripsi harus menggunakan bahasa baku (formal) yaitu bahasa
yang tidak berbelit-belit, sistematis dan logis serta mudah dipahami

4) Penggunaan kata dan istilah harus mengacu pada Kamus Umum Bahasa
Indonesia atau kamus lain yang relevan dan otoritatif

5) Kalimat dan paragraf tidak terlalu panjang ( maksimal lima belas suku kata)

6) Format dan tata cara penulisan harus konsisten

7) Penulisan nama, kata atau kalimat yang berasal dari bahasa asing yang
belum diserap ke dalam bahasa Indonesia harus berpedoman pada sistem

transliterasi (dicetak miring).
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8) Tanda baca seperti titik, koma, titik dua, tanda seru, tanda tanya, tanda
persen, tanda penghubung, garis miring, dan lainnya harus mengikuti
pedoman ejaan bahasa Indonesia yang disempurnakan.

5.2 Ketentuan Khusus
Sedangkan ketentuan khusus yang harus dijalankan dalam penulisan skripsi
meliputi:

1. Pengetikan Bab dan Judul Bab menggunakan huruf Besar yang tebal
(Bold),dan di letakkan di tengah-tengan kertas (aligment center).

2. Penomoran Bab, Sub bab, dan sub dari sub bab
1) Penomoran Bab menggunakan angka Romawi besar (I, I1, 111, dst).

2) Penomoran sub bab menggunakan Huruf Besar (1.1, 2.1, 3.1, 4.1, dst).

3) Penomoran sub dari sub bab menggunakan angka (1.1.1 dst, 2.1.1 dst,
3.1.1, dst).

4) Jika di dalam sub dari sub bab masih terdapat rincian, penomoran
menggunakan huruf latin kecil (1, 2, 3, dst).

5) Apabila di dalam rincian tersebut masih terdapat rincian, maka
selanjutnya menggunakan nomor teks dalam kurung, contoh jika
pernyataan terdiri atas tiga hal: (1)...; (2)...; dan (3)

6) Pengetikan naskah pada setiap alinea ditulis sejajar dengan judul sub bab
atausub dari subbab.

3. Setelah tanda baca diikuti spasi. Hindari spasi sebelum tanda baca termasuk
“” (titik dua).

4. Hindari pengunaan kata sambung (hal ini, berdasarkan, menurut, dan lain-
lain.) di depan kalimat atau awal alinea.

5. Alinea berdasarkan ide dasar atau pokok pikiran inti, bukan ganti karena
pendapat ahli atau rujukan. Terutama pada tinjauan teoretis dari bab Il
tinjauan pustaka. Ketika menguraikan mengenai pengertian atau definisi
suatu konsep atau variabel, tetap dalam satu alinea berapapun rujukan atau
pendapat ahli mengenai konsep atau variabel yang sama.

Secara lebih detail penjelasan penomoran Bab, sub bab, dan sub dari sub

babdapat dilihat pada contoh di bawabh ini:
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BAB |
PENDAHULUAN
1.1. Sub Bab
1.1.1Sub dari sub bab
1. Rincian sub dari sub bab
1) lanjutan dari sub sub bab, selanjutnya menggunakan nomor teks
yakni: (1)....; (2)....; dan (3).
Hindari penggunaan nomor alphabet (a,b,c dst), Nomor angka rum kecil

(i, 1i, i, dst), juga logo (o,e, =, O dan lainnya)

Gambar 5.1
Contoh Penomoran

BAB |
PENDAHULUAN
1.1 Latar Belakang Penelitian
Indonesia dewasa ini sedang mengarahkan kegiatan menuju
poros martim dunia. Provinsi Nusa Tenggara Timur sangat tepat karena
daerah kepulaun dengan jumlah pula terbanyak dan luas laut yang
dominan ........ dst.
Program pembangunan daerah di seluruh provinsi ini harus
diarahkan ke laut ... dst.

(Kalimat yang benar berstrutur subyek — predikat dan obyek; Hindari pengunaan kata
keterangan atau penghubung di awal kalimat, terlebih pada awal alinea, hindari juga

pengunaan rujukan awal (Menurut si “A”) pada alinea )

Gambar 5.2. Contoh Pengetikan Naskah
6. Huruf Tebal dan Huruf Miring

1) Penulisan huruf tebal digunakan untuk kata dalam kalimat yang dianggap

penting atau penegasan khusus.
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2) Sedangkan penulisan huruf miring digunakan untuk menuliskan kata-kata dari
bahasa asing dan istilah lokal yang belum diserap ke dalam Bahasa Indonesia.
7. Huruf Kapital (besar)
Penulisan huruf kapital (besar) ditulis pada setiap:
1) Bab.
2) Setiap huruf awal kata dalam kalimat pada subbab, kecuali kata penghubung.
3) Setiap huruf awal kata dalam kalimat pada judul tabel, judul gambar, dan
judul lampiran, kecuali kata penghubung.
4) Serta nama-nama lain yang dianggap penting.
8. Kutipan

Istilah kutipan dipakai untuk menunjuk kepada fakta atau pendapat orang
lain yang diangkat ke dalam uraian naskah untuk memperkuat pendapat penulis.
Kutipan adalah pinjaman kalimat atau pendapat dari seorang penulis, baik yang
terdapat dalam buku, majalah, koran, dan sumber lainnya, ataupun berasal dari
ucapan seorang tokoh. Kutipan digunakan untuk mendukung argumentasi
penulis. Kutipan ini ada dua macam, yaitu kutipan langsung dan kutipan tak
langsung. Kutipan langsung adalah kutipan yang tidak ada bedanya dengan fakta
atau pendapat yang dikutip. Sedangkan kutipan tak langsung adalah kutipan yang
sudah diubah menurut kata-kata penulis sendiri.

Kutipan langsung, cara pencatatannya ada dua pula jenisnya. Kutipan
yang terdiri atas tiga baris ke bawah, langsung saja dirangkaikan dengan uraian
naskah dan diletakkan di antara dua tanda kutip. Kutipan yang lebih dari tiga
baris, dipisah penulisan dari uraian naskah, dengan memberi jarak ketik (spasi)
yang lebih renggang (tiga spasi) antara baris terakhir uraian naskah dengan baris
pertama kutipan, dan baris terakhir kutipan dengan baris awal uraian naskah yang
menyusulnya.

9. Sumber Kutipan (Referensi)

Salah satu karakter utama tulisan ilmiah adalah referensial, menunjukkan
bahwa argumen-argumen yang diajukan dilandasi oleh teori atau konsep tertentu,
sekaligus menunjukkan kejujuran intelektual dengan mencantumkan sumber
kutipan (referensi) yang digunakan. Dalam praktik penulisan karya ilmiah, setiap

kali penulis mengutip pendapat orang lain, baik dari buku, majalah, ataupun

Buku Panduan Penulisan Skripsi Fakultas llmu Sosial dan llmu Politik Undana Tahun 2021 39



wawancara, setelah kutipan itu harus dicantumkan sumber kutipan (buku,

majalah, atau koran) yang digunakan. Secara mendasar, pencantuman sumber

kutipan ini mempunyai fungsi sebagai:

1. Menyusun pembuktian (etika kejujuran dan keterbukaan ilmiah).

2. Menyatakan penghargaan kepada penulis yang dikutip (etika hak cipta
intelektual).

Terdapat dua model pencantuman referensi atau kutipan:

1. Catatan tubuh (bodynote), dilakukan ketika penulis mencantumkan sumber
kutipan langsung setelah selesainya sebuah kutipan dengan menggunakan
tanda kurung. Catatan tubuh menyatu dengan naskah, hanya ditandai dengan
kurung buka dan kurung tutup. Catatan tubuh memuat nama belakang penulis,
tahun terbit buku dan halaman yang dikutip.

Contoh:

Nama penulis adalah Arthur Asa Berger, maka cukup ditulis Berger.

Nama penulis Jalaluddin Rakhmat, maka cukup ditulis Rakhmat.

Terdapat dua cara menuliskan catatan tubuh:

Nama penulis, tahun terbit dan halaman berada dalam tanda kurung,
ditempatkan setelah selesainya sebuah kutipan. Jika kutipan ini merupakan
akhir kalimat, maka tanda titik ditempatkan setelah kurung tutup catatan
tubuh. Contoh:

Di titik inilah esensi hegemoni: hubungan di antara agen-agen utama yang
menjadi alat sosialisasi dan orientasi ideologis, yang berinteraksi, kumulatif,
dan diterima oleh masyarakat (Lull, 1995: 31-38).

Nama penulis menyatu dalam naskah tulisan, tidak berada dalam tanda
kurung, sementara tahun penerbitan dan halaman berada dalam tanda kurung.

Model ini biasanya ditempatkan sebelum sebuah kutipan.
Contoh:

Menurut Lull (1995: 31-38), di titik inilah esensi hegemoni : hubungan di

antara agen-agen utama yang menjadi alat sosialisasi dan orientasi.

Buku Panduan Penulisan Skripsi Fakultas llmu Sosial dan llmu Politik Undana Tahun 2021 40



a. Buku dengan satu pengarang

<o (Lull, 1995: 31 — 38).
Menurut Lull (1995: 31 — 38), .....

b. Buku dengan dua atau tiga pengarang

..... (Dreyfus dan Rabinow, 1982: 72 — 76).
Dreyfus dan Rabinow (1982: 72 — 76) mengatakan .....

c. Buku dengan banyak pengarang

...... (Ibrahim, et al., 1997: 52 — 54).
...... (Ibrahim, , 1997: 52 — 54).

d. Buku yang terdiri dua jilid atau lebih

..... (Lapidus, Vol.1, 1988: 131).
Mengacu pada Lapidus (Vol.1, 1988: 131), .....

e. Buku terjemahan

..... (Berger, , Setio Budi, 2000: 44 — 45).
Berger (, Setio Budi, 2000: 44 — 45) menandaskan .....

f. Artikel dari sebuah buku antologi

..... (Alam, dalam Mastuhu dan Ridwan (), 1998: 77).
Menurut Alam (dalam Mastuhu dan Ridwan (), 1998: 77), .....

Perhatikan: jika editor satu orang maka menggunakan singkatan ed., namun
jika editor dua orang atau lebih menggunakan singkatan eds.

0. Artikel dari sebuah jurnal/majalah ilmiah

...... (Hidayat, Jurnal ISKI, 2, Oktober 1998: 25-26).
Hidayat (Jurnal ISKI, 2, Oktober 1998: 25-26) menyebut .....

h. Artikel dari koran/majalah
..... (Fukuyama, Koran Tempo, 22 November 2001).
Melandaskan argumen pada Fukuyama (Koran Tempo, 22 November
2001), ......

i. Berita koran/majalah

..... (Republika, 10 September 2002).
Harian Republika (10 September 2002) memberitakan .....
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J. Skripsi/Tesis/Disertasi yang belum diterbitkan

..... (Nazaruddin, Skripsi, 2004: 205).
Menurut Nazaruddin (Skripsi, 2004: 205), .....

k. Makalah seminar yang tidak diterbitkan

..... (Nazaruddin, Makalah, 2007).
Dalam makalahnya yang disampaikan dalam Temu IImiah Nasional
Komunikasi, Nazaruddin (2007) mengatakan, .....

I. Dokumen yang tidak diterbitkan

..... (U.S. Department of Foreign Affairs, 1998).
Dalam dokumen yang dikeluarkan U.S. Department of Foreign Affairs
(1998) disebutkan bahwa .....

m. Artikel dari internet

..... (Chesney, thirdworldtraveler.com/ Robert McChesney page.html,
akses 15 Juni 2007).

Mengutip Chesney (thirdworldtraveler.com/Robert
McChesney page.html, akses 15 Juni 2007), .....

Perhatikan: alamat web yang dicantumkan adalah alamat lengkap, dengan cara
copy-paste dari address web secara langsung.

n. Pernyataan lisan

..... (Samijan, wawancara, 11 November 2006).
Dalam wawancara dengan penulis, Samijan (11 November 2006)
mengatakan ......

0. Referensi dari sumber kedua

Menurut Marx (seperti dikutip Takwin, 2000: 44), ......
ideologis, yang berinteraksi, kumulatif, dan diterima oleh masyarakat.

Catatan tubuh (bodynote) biasanya digunakan apabila ukuran kertas

yang dipakai dalam laporan tugas akhir (skripsi) adalah A4 (210 mm x 297
mm).

2. Catatan kaki (footnote), dilakukan apabila penulis mencantumkan nomor

indeks di akhir sebuah kutipan, lalu di bagian bawah halaman tersebut (bagian

kaki halaman) terdapat keterangan nomor indeks yang menjelaskan sumber
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kutipan tersebut. Catatan yang ditempatkan pada bagian bawah halaman yang

bersangkutan, atau seringkali disebut dengan catatan kaki (footnote).

Catatan kaki mempunyai kelebihan dibandingkan dengan catatan tubuh,
yaitu:

1. Catatan kaki mampu menunjukkan sumber referensi dengan lebih lengkap.
Dalam cacatan tubuh, yang ditampilkan hanya nama pengarang, tahun
terbit buku, serta halaman buku yang dikutip. Dalam catatan kaki, nama
pengarang, judul buku, tahun terbit, nama penerbit, dan halaman dapat
dicantumkan semua. Hal ini tentu mempermudah penelusuran bagi
pembaca.

2. Selain sebagai penunjukan referensi, catatan kaki dapat berfungsi untuk
memberikan catatan penjelas yang diperlukan. Hal ini tentu tidak dapat
dilakukan dengan catatan tubuh.

3. Catatan kaki dapat digunakan untuk merujuk bagian lain dari sebuah
tulisan.

Prinsip-prinsip dalam menuliskan catatan kaki:

1) Nomor catatan kaki ditempatkan di dalam teks dengan angka secara
berurutan, yang diletakkan setengah spasi di atas akhir kata atau kalimat
yang dikehendaki;

2) Nomor catatan kaki dengan catatan kakinya harus berada dalam satu
halaman yang sama;

3) Nomor cacatan kaki ditulis secara urut pada tiap bab, mulai dari nomor
satu. Artinya, cacatan kaki pertama di tiap awal bab menggunakan nomor
satu, begitu seterusnya.

4) Catatan kaki ditulis dengan satu spasi.

5) Penulisan catatan kaki pada baris pertama, dimulai pada ketukan keenam
dari garis margin kiri. Sedangkan baris kedua tetap pada margin yang telah
ditentukan.

6) Pilihan huruf dalam catatan kaki harus sama dengan pilihan huruf dalam
naskah skripsi, hanya ukurannya lebih kecil, yaitu:

o Times New Roman (size 10)
o Arial (size 9)
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o Tahoma (size 9)

7) Ketentuan penulisan catatan kaki secara berurutan sama dengan penulisan
daftar pustaka.

8) Catatan kaki dicantumkan di bagian bawah halaman, dipisahkan dengan
naskah skripsi oleh sebuah garis. Pemisahan ini akan otomatis dilakukan
oleh program Microsoft Word dengan cara mengklik insert, kemudian
reference, kemudian footnote.

9) Judul buku dalam catatan kaki ditulis miring (italic).

10) Nama pengarang dalam catatan kaki ditulis lengkap dan tidak dibalik.

11) Catatan kaki bisa berisi keterangan tambahan. Pertimbangan utama
memberikan keterangan tambahan adalah: jika keterangan tersebut
ditempatkan dalam naskah (menyatu dengan naskah) akan merusak alur
tulisan atau naskah tersebut. Tidak ada batasan seberapa panjang
keterangan tambahan, asalkan proporsional.

Adapun teknik penulisan catatan kaki yang menggunakan berbagai
sumber kutipan yaitu :

a. Buku dengan satu pengarang
Nama pengarang, judul buku (kota penerbit: nama penerbit, tahun terbit),
halaman.

b. Buku dengan dua atau tiga pengarang
Nama pengarang 1, nama pengarang 2, nama pengarang 3, judul buku (kota
penerbit: nama penerbit, tahun terbit), halaman.

c. Buku dengan banyak pengarang
Nama pengarang pertama, et al., judul buku (kota penerbit: nama penerbit,
tahun terbit), halaman
Perhatikan: hanya nama pengarang pertama yang dicantumkan, nama-
nama pengarang lainnya diganti dengan singkatan et al.

d. Buku yang telah direvisi
Nama pengarang, judul buku (rev.ed.; kota penerbit: nama penerbit, tahun

terbit), halaman.
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Perhatikan: singkatan rev.ed. menunjukkan bahwa buku tersebut telah
mengalami revisi.

e. Buku yang terdiri dua jilid atau lebih
Nama pengarang, judul buku (nomor volume/jilid; kota penerbit: nama
penerbit, tahun terbit), halaman.

f. Buku terjemahan
Nama pengarang asli, judul buku, terj. nama penerjemah (kota penerbit:
nama penerbit, tahun terbit), halaman.
Perhatikan: singkatan terj. menunjukkan bahwa buku tersebut telah
diterjemahkan dan penulis mengutip dari terjemahan tersebut.

g. Kamus
Nama pengarang, judul kamus (kota penerbit: nama penerbit, tahun terbit),
halaman.

h. Artikel dari sebuah buku antologi
Nama pengarang artikel, ”judul artikel,” judul buku, ed. nama editor (kota
penerbit: nama penerbit, tahun terbit), halaman.
Perhatikan: jika editor satu orang maka menggunakan singkatan ed.,
namun jika editor dua orang atau lebih menggunakan singkatan eds

i. Artikel dari sebuah jurnal/majalah ilmiah
Nama pengarang artikel, ”judul artikel,” nama jurnal/majalah ilmiah, edisi
jurnal (bulan terbit, tahun terbit), halaman.

J. Artikel dari koran/majalah
Nama pengarang artikel, ”judul artikel,” nama media, tanggal terbit, tahun,
halaman.

k. Berita koran/majalah
”Judul berita,” nama media, tanggal terbit, tahun, halaman.

I. Skripsi/Tesis/Disertasi yang belum diterbitkan
Nama penulis, “judul skripsi/tesis/disertasi,” (level karya, fakultas dan
universitas, nama kota, tahun terbit), halaman.

m. Makalah seminar yang tidak diterbitkan
Nama penulis, “judul makalah,” (forum penyampaian makalah,

penyelenggara seminar, nama kota, tanggal seminar, tahun).
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n. Dokumen yang tidak diterbitkan
Lembaga yang mengeluarkan dokumen, nama dokumen, (nama Kota,
tanggal dikeluarkan dokumen, tahun).

0. Artikel dari internet
Nama penulis, ’judul artikel,” alamat lengkap internet (tanggal akses).
Jika artikel di internet tidak mencantumkan nama penulis, maka langsung
mengacu pada judul artikel.

p. Pernyataan lisan
Nama narasumber, jenis pernyataan (wawancara atau pidato), tanggal
pernyataan dilakukan.

r. Referensi dari sumber kedua
Keterangan lengkap sumber pertama (sesuai dengan aturan catatan kaki),
seperti dikutip oleh keterangan lengkap sumber kedua (sesuai aturan
catatan kaki).
Perhatikan: frase “seperti dikutip oleh” menunjukkan bahwa penulis tidak
membaca sumber asal (pertama) kutipan, hanya membaca dari orang lain

(sumber kedua) yang mengutip sumber pertama.
Beberapa Singkatan Khusus dalam Catatan Kaki

Singkatan ini berasal dari bahasa latin ibidem yang berarti pada tempat
yang sama. Singkatan ini digunakan apabila referensi dalam catatan kaki
nomor tersebut sama dengan referensi pada nomor sebelumnya (tanpa
diselingi catatan kaki lain). Apabila halamannya sama, cukup ditulis Ibid., bila
halamannya berbeda, setelah Ibid. dituliskan nomor halamannya.

e op. Cit.

Singkatan ini berasal dari bahasa latin opere citato yang berarti pada karya
yang telah dikutip. Singkatan ini digunakan apabila referensi dalam catatan
kaki pada nomor tersebut sama dengan referensi yang telah dikutip
sebelumnya, namun diselingi catatan kaki lain. Op.Cit. khusus digunakan bagi
referensi yang berupa buku.

« loc.Cit.

Singkatan ini berasal dari bahasa latin loco citato yang berarti pada tempat
yang telah dikutip. Singkatan ini digunakan sama dengan Op.Cit., yaitu
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apabila referensi dalam catatan kaki pada nomor tersebut sama dengan
referensi yang telah dikutip sebelumnya, namun diselingi catatan kaki lain.
Namun, referensi yang diacu Loc.Cit. bukan berupa buku, melainkan artikel,
baik itu dari koran, majalah, ensiklopedi, internet, atau lainnya.

Contoh penggunaan:

1 Arthur Asa Berger, Media Analysis Techniques, terj. Setio Budi (Yogyakarta:
Penerbitan Universitas Atma Jaya, 2000), hal. 45.

2 Ibid.

3 Ibid., hal. 55.

4 Dedy N. Hidayat, “Paradigma dan Perkembangan Penelitian Komunikasi,”
Jurnal lkatan Sarjana Komunikasi Indonesia, No. 2 (Oktober, 1998), hal.
25-26.

5 Ibid., hal. 28.

6 Arthur Asa Berger, Op.Cit., hal. 70.

7 Hubert L. Dreyfus, Paul Rabinow, Beyond Structuralism and Hermeneutics
(Chicago: University of Chicago Press, 1982), hal. 72 — 76.

8 Francis Fukuyama, “Benturan Islam dan Modernitas,” Koran Tempo, 22
November, 2001, hal. 45.

9 Robert McChesney, “Rich Media Poor Democracy,”
www.thirdworldtraveler.com/Robert McChesney page.html  (akses 16
Agustus 2006).

10 Arthur Asa Berger, Op.Cit., hal. 96.

11 Ibid., hal. 99.

12 Ibid.

13 Dedy N. Hidayat, Loc.Cit., hal. 22.

14 Francis Fukuyama, Loc.Cit.

15 Hubert L. Dreyfus, Paul Rabinow, Op.Cit., 58.

16 Dedy N. Hidayat, Loc.Cit., hal. 21.
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Cara membaca:

o Catatan kaki nomor (2) menggunakan, karena sumber Kkutipannya sama
persis dengan nomor (1) baik buku maupun halamannya.

« Catatan kaki nomor (3) buku referensinya sama dengan nomor (2), hanya
saja beda halamannya.

« Catatan kaki nomor (5) referensinya sama dengan nomor (4), hanya saja
beda halamannya.

« Catatan kaki nomor (6), referensinya sama dengan nomor (1), karena telah
diselingi oleh catatan kaki lain, maka menggunakan Cit., serta menuliskan
nama pengarang dan halaman.

« Catatan kaki nomor (10) referensinya sama dengan nomor (1), karena telah
diselingi oleh catatan kaki lain, maka menggunakan Cit.

o Catatan kaki nomor (11), referensinya sama dengan catatan kaki
sebelumnya, tanpa diselingi catatan kaki lain, yaitu nomor (10), hanya saja
beda halamannya.

 Catatan kaki nomor (12) referensinya sama persis dengan nomor (11).

« Catatan kaki nomor (13) referensinya sama dengan nomor (4), hanya beda
halamannya, karena telah diselingi oleh catatan kaki lain dan nomor (4)
berbentuk artikel (bukan buku) maka menggunakan Cit., serta menuliskan
halamannya.

o Catatan kaki nomor (14) referensinya sama persis, termasuk halamannya,
dengan nomor (8), karena telah diselingi oleh catatan kaki lain dan nomor
(8) berbentuk artikel (bukan buku) maka menggunakan Cit.

o Catatan kaki nomor (15) referensinya sama dengan nomor (7), hanya beda
halaman, karena telah diselingi oleh catatan kaki lain dan nomor (7)
berbentuk buku (bukan artikel) maka menggunakan Cit., serta menuliskan
halamannya.

« Catatan kaki nomor (16) referensinya sama dengan nomor (4), hanya beda
halamannya, karena telah diselingi oleh catatan kaki lain dan nomor (4)
berbentuk artikel (bukan buku) maka menggunakan Cit., serta menuliskan

halamannya.
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Kegiatan ini lebih difokuskan pada proses yang sederhana dengan mengurangi
kompleksitas proses ke dalam sub proses kegiatan dan kemudian memperbaikinya.
Kegiatan-kegiatan ini mampu menciptakan budaya yang mendorong para operator

untuk terus mencoba secara berkesinambungan setiap proses atau pekerjaan mereka.1

1Thomson, Sean H., et al., “Fhising Strategy”, Prantice Hall, Inc. A. Simon &

Gambar 5.3 Contoh pengetikan Catatan Kaki catatan yang ditempatkan pada akhir setiap
bab, atau seringkali disebut sebagai catatan akhir (endnote), ketentuan pembuatan
catatan akhir (endnote) adalah:

Kegiatan ini lebih difokuskan pada proses yang sederhana dengan mengurangi
kompleksitas proses ke dalam sub proses kegiatan dankemudian memperbaikinya.
Kegiatan-kegiatan ini mampu menciptakanbudaya yang mendorong para operator untuk

terus mencoba secaraberkesinambungan setiap proses atau pekerjaan mereka.1

1Thomson, Sean H., et al., “Fhising Strategy”, Prantice Hall, Inc. A. Simon &

Gambar 5.3 contoh pengetikan catatan kaki catatan yang ditempatkan pada akhir setiap
bab, atau seringkali disebut sebagai catatan akhir (endnote), ketentuan pembuatan
catatan akhir(endnote) adalah :
Ketentuan pembuatan catatan akhir(endnote) adalah:
1) Ketentuan dan aturan penulisannya sama dengan cara pembuatan pada catatan kaki;
2) Bedanya, sumber kutipan ditulis pada akhir setiap bab, yang penulisannya sama
dengan cara penulisan daftar pustaka.

Sebuah tulisan ilmiah harus menggunakan salah satu jenis penulisan referensi
tersebut, serta harus konsisten dengan jenis tersebut. Artinya, ketika sebuah tulisan
menggunakan bodynote, maka seluruh referensi dari awal hingga akhir tulisan harus
menggunakan bodynote. Atau, jika seorang penulis menggunakan catatan kaki, sejak
awal hingga akhir tulisan, penulis harus menggunakan catatan kaki untuk menuliskan
referensinya.

Dalam buku Pedoman penulisan skripsi ini ukuran kertas yang digunakan adalah
kertas A4, maka model pencatatan sumber kutipannya adalah bodynote.
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10. Penyajian Tabel
Ketentuan penyajian tabel :

1) Nomor dan judul ditulis di atas tabel di tengah atas, simetris dengan tabel
tersebut. Ketentuannya adalah nomor (bab, kemudian nomor urut), titik,
kemudian judul tabel.

2) Untuk penomoran tabel, disesuaikan dengan pada bab berapa tabel tersebut
berada dan ditulis secara berurutan, misalnya Tabel.2.5 artinya tabel ke 5 di
Bab 2

3) Apabila judul tabel lebih dari satu baris, maka baris kedua ditulis sejajar
dengan judul tabel tersebut, di mana spasi antara baris pertama dengan baris
kedua adalah spasi tunggal.

4) Apabila terdapat sumber tabel, maka sumber tabel tersebut ditulis di bagian
bawah tabel sejajar dengan tabel dari sebelah kiri dengan ukuran huruf 10.

5) Setiap awal kata pada judul tabel ditulis dengan huruf besar.

11. Ketentuan penyajian gambar

1) Nomor dan judul ditulis di atas gambar dan simetris dengan gambar
tersebut. Ketentuannya adalah nomor (bab, kemudian nomor urut), titik,
kemudian judul gambar.

2) Untuk penomoran gambar, disesuaikan dengan pada bab berapa gambar
tersebut berada di atas dan ditulis secara berurutan, misalnya gambar ke-12
di Bab 4:

Gambar. 4.12
Alur Kesulitan Memaksa Mahasiswa Disiplin

Gambar 5.4

Contoh Pengetikan Nomor Gambar

3) Apabila judul gambar lebih dari satu baris, maka baris kedua ditulis sejajar
dengan judul gambar tersebut, di mana spasi antara baris pertama dengan
baris kedua adalah 1 spasi.

4) Apabila terdapat sumber gambar, maka sumber gambar tersebut ditulis d

ibawah gambar dengan ukuran huruf 10.
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5) Setiap awal kata pada judul gambar ditulis dengan huruf besar.
12. Ketentuan penyajian lampiran
1) Nomor dan judul ditulis di atas lampiran di sebelah kiri, sejajar dengan
lampiran tersebut. Ketentuannya adalah nomor (bab, kemudian nomor urut),
titik, kemudian judul lampiran.
2) Khusus untuk nomor lampiran, ditulis secara berurutan tanpa nomor bab,
misalnya : Lampiran 9 : Jumlah Mahasiswa Bersendal dan Berkaos Oblong
3) Apabila judul lampiran lebih dari satu baris, maka baris kedua ditulis sejajar
dengan judul lampiran tersebut, di mana spasi antara baris pertama dengan
baris kedua adalah 1 spasi.
4) Setiap awal kata pada judul lampiran ditulis dengan huruf besar.
13. Penulisan Daftar Pustaka

Daftar Pustaka merupakan rangkuman sumber bacaan yang digunakan
dalam suatu tulisan. Sumber kepustakaan diupayakan bersumber pada buku-
buku edisi terakhir, kecuali ditentukan lain oleh pembimbing dan dapat pula
berupa jurnal, hasil penelitian, dan laporan/dokumen lain yang relevan.

Tekni penulisan daftar pustaka dari sumber buku. Ada beberapa hal yang
perlu diperhatikan dalam menulis daftar pustaka dari sumber buku. Namun, hal
paling utama adalah memperhatikan urutan dan tanda bacanya. Berikut adalah
urutan sebuah referensi dari buku.

1. Nama
Nama penulis ditulis paling awal. Ingatlah untuk selalu menuliskan nama

belakang penulis terlebih dahulu, kemudian dilanjutkan dengan tanda koma
(,) setelah itu cantumkan nama depan dan tengah penulis buku tersebut. Jika
buku tersebut merupakan karya dari dua penulis atau lebih, hanya penulis
pertama yang urutan namanya dibalik. Penulis kedua dan seterusnya berada
setelahnya dengan urutan yang sesuai nama aslinya. Jika pada buku tersebut
nama penulis dicantumkan lengkap dengan gelar pendidikan atau gelar lain,
gelar-gelar tersebut tidak perlu dituliskan.
2. Tahun Terbit
Setelah nama, cantumkan tahun terbit dari buku yang digunakan sebagai
referensi. Jangan terkecoh pada angka tahun cetakan awal sebab bisa saja

buku yang dipakai merupakan cetakan kedua, ketiga, ataupun terakhir.
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3. Judul Buku
Tuliskan judul bukumu secara lengkap. Jangan lupa, penulisan judul dibuat
dengan italic (miring).

4. Kota dan Nama Penerbit
Bagian terakhir dalam penulisan daftar pustaka sebuah buku adalah
mencantumkan kota penerbitan dan nama penerbit yang mencetak buku
tersebut. Dahulukan penulisan nama kota, baru diikuti dengan nama
penerbit yang dibatasi dengan tanda titik dua (:). Hal lain yang perlu
diperhatikan adalah tanda batas dari tiap urutan. Pastikan menggunakan
tanda titik (.) untuk membatasi urutan nama, tahun terbit, judul buku,
hingga kota dan nama penerbit.
Contoh :
Knight, John F. 2001. Family Medical Care Volume 4. Bandung: Indonesia
Publishing House.

Bila sumber kutipannya berasal artikel jurnal, koran atau majalah, maka
teknik Penulisan Daftar Pustakanya saebagai berikut :
Tidak berbeda jauh dengan penulisan dari sumber berupa buku, pun perlu
mencantumkan nama penulis, tahun terbit, judul artikel, kota dan nama
penerbit. Hanya saja, ada perbedaan penulisan untuk beberapa urutan tersebut,
yakni sebagai berikut.
1. Nama
Pastikan nama yang ditulis dalam daftar pustaka artikel tersebut adalah
penulis artikelnya, bukan editor dari jurnal, koran, ataupun majalah yang
menjadi sumber referensi.
2. Judul
Dahulukan penulisan judul artikel yang menjadi sumber referensi.
Penulisan tidak dengan format italic, melainkan tegak lurus dengan
pemberian tanda kutip () pembuka dan penutup. Setelah itu, lanjutkan
dengan penulisan sumber jurnal ataupun majalah yang memuat artikel

tersebut. Penulisan nama jurnal, majalah, atau koran baru dicetak miring.

Buku Panduan Penulisan Skripsi Fakultas llmu Sosial dan llmu Politik Undana Tahun 2021 52



Ikutkan di halaman berapa artikel tersebut dimuat yang ditulis dalam tanda
kurung [(...)].
Contoh :
Solikhan, Umar. 2013. “Bahasa Indonesia dalam Informasi dan Iklan di
Ruang Publik Kota Pangkalpinang” dalam Sirok Bastra: Jurnal
Kebahasaan dan Kesastraan Volume 1 (hlm. 123-129). Pangkalpinang:
Kantor Bahasa Provinsi Bangka Belitung Kementerian Pendidikan dan
Kebudayaan.
Jikalau sumber kutipanya berasal dari pustaka internet, maka teknik
penulisannya sebagai berikut :
Selain artikel cetak, tidak jarang seseorang mengambil sumber tulisannya dari
artikel-artikel di internet (dalam jaringan.daring/online). Untuk penulisan
daftar pustaka dari internet seperti ini, urutannya adalah sebagai berikut:
1. Nama
Cara penulisan nama untuk artikel daring tidak berbeda dengan penulisan
nama dari sumber buku maupun artikel cetak.
2. Tahun Penayangan
Tuliskan tahun penayangan dari artikel tersebut.
3. Judul
Judul artikel daring tidak ditulis secara italic, melainkan hanya diapit tanda
kutip ().
4. URL
Jangan lupa menyalin alamat URL dari artikel tersebut agar dapat diakses
jika ada yang ingin membuktikan kesahihannya.
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Teknik penulisan daftar pustaka yang digunakan dalam pedoman ini

adalah teknik penulisan daftar pustaka harvard style. (Lampiran 19).

5.3 Ringkasan Tata Alir Penyusunan Skripsi

Diagram di bawah ini menunjukkan tata alir penyusunan Skripsi, mulai dari

pengajuan proposal sampai dengan pengumpulan Skripsi.

Pengajuan
Proposal
Skripsi

Pendaftaran Ujian
Skripsi di
Jurusan/Program

Studi (isi form dan
melengkapi persyaratan)

Mengumpulkan dan
Mendistribusikan
buku Tugas Akhir

(Skripsi) kepada Para
penguji (5 buku dijilid
biasa)

Penyerahan Tugas
AKkhir (Skripsi)
kepada Jurusan/
Program Studi dan
Perpustakaan (dijilid
hardcover)

Buku Panduan Penulisan Skripsi Fakultas llmu Sosial dan llmu Politik Undana Tahun 2021

Disetujui oleh
Ketua Jurusan/
Program Studi

Disetujui oleh
Dosen
Pembimbing dan
disahkan oleh
Pimpinan Jurusan/
Program Studi

Seminar Hasil
Penelitian Tugas
Akhir (Skripsi)

Revisi Hasil Ujian
Tugas Akhir
(Skripsi)

Gambar 5.5

Pendaftaran
Bimbingan Skripsi
di Jurusan/Program
Studi

Pembimbingan
(Dosen
Pembimbing Tugas
Akhir (Skripsi)

Revisi Hasil Seminar
Tugas Akhir
(Skripsi) dengan
mengisi form Revisi
yang Ditandangani
Para Calon penguji

Ujian Tugas Akhir
(Skripsi)

Ringkasan Tata Alir Penyusunan Skripsi

54



DAFTAR PUSTAKA

Creswell, John W., 2015. Penelitian Kualitatif & Desain Riset, Memilih di Antara Lima
Pendekatan, Edisi 3, Yogyakarta: Pustaka Pelajar.

Datta, Umbu Frans, 2004. Panduan Praktis Menulis Artikel Jurnal, Kupang: Lembaga
Penelitian Undana.

Enre, F.A., 1988. Dasar-dasar Keterampilan Menulis, Jakarta: Departemen Pendidikan
dan Kebudayaan Direktorat Jenderal Pendidikan Tinggi Proyek Pengembangan
Lembaga Pendidikan dan Tenaga Kependidikan

Hermawan, Sigit, 2016. Metode Penelitian Bisnis, Pendekatan Kuantitatif dan
Kualitatif, Malang: MNC

Peraturan Rektor Nomor: 757/PP/2015 Tentang Pedoman Pengembangan Kurikulm Dan
Pembelajaran Berbasis KKNI di Universitas Nusa Cendana, Kupang: Undana.

Program Pascasarjana, Universitas Brawijaya, 2006. Pedoman Penulisan Tesis dan
Disertasi, Edisi Il, Malang: PPS-UB.

Sumardjono, Maria S.W. Sumardjono, 2001. Pedoman Pembuatan Usulan Penelitian,
Sebuah Panduan Dasar, Jakarta: Gramedia.

Sugiyono, 2011. Metode Penelitian Kombinasi (Mixed Methods), Bandung : Alfabeta

Tanireja, Tukiran dan Hidayati Mustafidah, 2016. Penelitian Kuantitatif, Sebuah
Pengantar, Cetakan ke-2, Bandung: Alfabeta.

Buku Panduan Penulisan Skripsi Fakultas llmu Sosial dan llmu Politik Undana Tahun 2021 55



Lampiran 1. Contoh Halaman Sampul

ANALISIS KEBUTUHAN MODAL KERJA USAHA AYAM
BROILER “KUMUIK” DI KELURAHAN BELLO
KECAMATAN MAULAFA KOTA KUPANG

>14pt

SKRIPSI

14pt

Diajukan Sebagai Salah Satt Syarat

Untuk Memperoleh Gelar Sarjana b
pt

Logo Undana

PROGRAM STUDI ........cevvueneene. A
FAKULTAS ILMU SOSIAL DAN ILMU POLITIK | 14pt
UNIVERSITAS NUSA CENDANA e
KUPANG

20..

Buku Panduan Penulisan Skripsi Fakultas llmu Sosial dan llmu Politik Undana Tahun 2021 56



Lampiran 2. Contoh Halaman Judul

ANALISIS KEBUTUHAN MODAL KERJA USAHA AYAM
BROILER “KUMUIK” DI KELURAHAN BELLO
KECAMATAN MAULAFA KOTA KUPANG

SKRIPSI

14pt

Diajukan Sebagai Salah Satu Syarat \
Untuk Memperoleh Gelar Sarjana

> 12pt

Logo Undana

PROGRAM STUDI ..................

N

> 14pt

FAKULTAS ILMU SOSIAL DAN ILMU POLITIK \ 14pt

UNIVERSITAS NUSA CENDANA
KUPANG
20..

Buku Panduan Penulisan Skripsi Fakultas llmu Sosial dan llmu Politik Undana Tahun 2021

57



Lampiran 3. Contoh Halaman Pengesahan

LEMBARAN PENGESAHAN

ANALISIS KEBUTUHAN MODAL KERJA USAHA AYAM
BROILER “KUMUIK” DI KELURAHAN BELLO
KECAMATAN MAULAFA KOTA KUPANG

SKRIPSI

Telah dipertahankan di depan Dewan Penguji
pada tanggal ..........cc.cceveeee 20xx dan dinyatakan “Lulus”
dengan predikat “SANGAT MEMUASKAN”

Fakultas llmu Sosial dan Ilmu Politik
Dekan,

DEWAN PENGUJI

(Ketua Tim) e ————
(Anggota Tim)

(Anggota Tim)

Ketua,

Buku Panduan Penulisan Skripsi Fakultas llmu Sosial dan llmu Politik Undana Tahun 2021

58



Lampiran 4. Contoh Lembar Persetujuan

LEMBARAN PERSETUJUAN

ANALISIS KEBUTUHAN MODAL KERJA USAHA AYAM BROILER
“KUMUIK” DI KELURAHAN BELLO
KECAMATAN MAULAFA KOTA KUPANG

SKRIPSI

Diajukan Oleh:

Telah Disetujui oleh Komisi Pembimbing untuk Dipertahankan di Depan
Dewan Penguji Sarjana Lengkap Fakultas Ilmu Sosial Dan limu Politik
Universitas Nusa Cendana
Program Studi ......................
Komisi Pembimbing:

Pembimbing | Pembiming 11

Mengetahui
Ketua Program Studi .......

Buku Panduan Penulisan Skripsi Fakultas llmu Sosial dan llmu Politik Undana Tahun 2021 59



Lampiran 5. Contoh Halaman Lembar pernyataan Keaslian Penulisan Skripsi

LEMBAR PERNYATAAN
KEASLIAN PENULISAN SKRIPSI
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Jika dikemudian hari ada tuntutan dari pihak lain atas karya saya, dan telah melalui

pembuktian yang dapat dipertanggungjawabkan, ternyata memang ditemukan bukti bahwa

saya telah melanggar pernyataan ini, maka saya siap dikenai sanksi berdasarkan aturan yang
berlaku di Fakultas Ilmu Sosial dan IImu Politik Univewrsitas Nusa Cendana.

Demikian pernyataan ini saya buat dengan sesungguhnya.

Yang Menyatakan

Materai
Rp. 6.000

(Nama Lengkap)
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Lampiran 6. Contoh Halaman Abstrak

ABSTRAK

Nama Penulis (mahasiswa), Analisis Kebutuhan Modal Kerja Usaha Ayam Broiler
“Kumuik”Di Kelurahan Bello Kecamatan Maulafa Kota Kupang (di bawah bimbingan
........... dan .......... nama pembimbing tanpa gelar)

Perumusan masalah dalam penelitian ini adalah "bagaimana kebutuhan modal
kerja pada usaha ayam broiler Kumuik dari tahun 2010 sampai dengan tahun 2014 di
Kelurahan Bello?". Tujuan dari penelitian ini adalah untuk mengetahui besarnya
kebutuhan modal kerja pada usaha ayam broiler Kumuik di Kelurahan Bello serta
membuat proyeksi regresi pada usaha ayam broiler Kumuik untuk 5 tahun kedepan dan
manfaat dari penelitian ini adalah untuk mengaplikasikan ilmu-ilmu yang didapat pada
saat kuliah dan menganalisa keadaan peternakan ayam broiler Kumuik serta sebagai
bahan informasi tentang analisis modal kerja bagi pihak-pihak yang membutuhkan
dalam mengembangkan usaha peternakan ayam broiler.

Alat analisis yang digunakan untuk menganalisis kebutuhan modal kerja pada
usaha ayam broiler Kumuik adalah kebutuhan modal kerja, Net Cash Flow, surplus,
defisit dan Regresi Sederhana. Kebutuhan modal kerja dihitung dari pendapatan usaha
dari tahun 2010 sampai dengan tahun 2014.

Kajian ini menemukan bahwa: kebutuhan modal kerja empat tahun terakhir
mengalami kelebihan modal kerja karena usaha ayam broiler Kumuik menginvestasikan
modal kerjanya lebih tinggi dibandingkan kebutuhan modal kerja, dan dengan adanya
kelebihan modal kerja usaha ayam broiler Kumuik bisa menutupi kekurangan yang ada;
sedangkan pada tahun 2011 usaha ayam broiler Kumuik mengalami kekurangan
kebutuhan modal kerja, hal ini dikarenakan usaha ayam broiler Kumuik
menginvestasikan modal kerjanya terlalu kecil dari kebutuhan modal kerja sehingga
terjadi kekurangan kebutuhan modal kerja yang mengakibatkan kesulitan dalam
membayar finansialnya. Hasil regresi dari tahun 2015 sampai dengan tahun 2019
menyatakan bahwa: jika tidak ada modal kerja maka usaha ayam broiler Kumuik tidak
dapat berproduksi ayam broiler dan apabila kebutuhan modal kerja ada, maka hasil
penjualan setiap tahunnya sebesar Rp. 2,257.000.

Kata Kunci: Kebutuhan Modal Kerija.
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Lampiran 7. Contoh Halaman Abstract

ABSTRACT
Student name, Business Working Capital Needs Analysis of Broiler Chickens "Kumuik™
Maulafa Bello in the Village District of Kota Kupang (under supervision of ......... and
....... )

Formulation of the problem in this research is "how the working capital needs of
the broiler chicken business Kumuik from 2010 until 2014 in the village Bello?". The
aim of this study was to determine the magnitude of working capital needs in the
business of broiler Kumuik in Sub Bello and make projections of regression in efforts
broiler Kumuik for the next 5 years and the benefits of this research is to apply the
sciences gained during lectures and analyzes Kumuik state broiler chicken farms as well
as information on the analysis of working capital for the parties who need to develop
broiler chicken farm.

The analytical tool used to analyze the working capital needs of the broiler
chicken business Kumuik is the need of working capital, Net Cash Flow, surplus, deficit
and simple regression. Working capital requirements calculated from operating
revenues from 2010 until 2014.

This study found that: needs working capital the last four years have excess
working capital because venture capital invested broiler Kumuik higher than its working
capital requirements, and the presence of excess working capital broiler Kumuik could
cover the gap; whereas in 2011 the broiler chicken business Kumuik experiencing a
shortage of working capital needs, this is because venture capital invested broiler
Kumuik works too small of working capital requirements resulting in a shortage of
working capital requirements resulting financial difficulties in paying. The regression
results from 2015 to 2019 states that: if there is no working capital, the venture broiler
Kumuik can not produce broilers and if there is need for working capital, the proceeds
each year is Rp. 2,257.000.

Qiw word: Working Capital Needs.
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Lampiran 15. Contoh Halaman Sampul Prosal Penelitian

ANALISIS KEBUTUHAN MODAL KERJA USAHA AYAM

BROILER “KUMUIK” DI KELURAHAN BELLO
KECAMATAN MAULAFA KOTA KUPANG

PROPOSAL PENELITIAN

14 pt

12 pt

Logo Undana

PROGRAM STUDI ..o
FAKULTAS ILMU SOSIAL DAN ILMU POLITIK
UNIVERSITAS NUSA CENDANA 14pt
KUPANG
20..
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Lampiran 16. Contoh Lembar Persetujuan Prosal Penelitian

LEMBARAN PERSETUJUAN PROPOSAL PENELITIAN

ANALISIS KEBUTUHAN MODAL KERJA USAHA AYAM
BROILER “KUMUIK” DI KELURAHAN BELLO
KECAMATAN MAULAFA KOTA KUPANG

Diajukan Oleh:

Telah Disetujui oleh Komisi Pembimbing untuk Disampaikan
Dalam Seminar Proposal Penelitian Jurusan llmu Administrasi Bisnis
Fakultas Ilmu Sosal dan IImu Politik
Universitas Nusa Cendana

Komisi Pembimbing:

Pembimbing | Pembiming Il

Mengetahui:
Ketua Program Studi .....,
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Lampiran 17. Contoh Halaman Sampul Laporan Hasil Penelitian

ANALISIS KEBUTUHAN MODAL KERJA USAHA AYAM  ~

BROILER “KUMUIK” DI KELURAHAN BELLO

KECAMATAN MAULAFA KOTA KUPANG

LAPORAN HASIL PENELITIAN

Diajukan Untuk Disampaikan
Dalam Seminar Hasil Penelitian
Program Studi llmu Administrasi Bisnis

12pt

\

Oleh

______________________ >14pt

NIM:

J
Logo Undana
PROGRAM STUDI ..., )

FAKULTAS ILMU SOSIAL DAN ILMU POLITIK
UNIVERSITAS NUSA CENDANA
KUPANG
20..
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Lampiran 18. Contoh Lembar Persetujuan Laporan Hasil Penelitian

LEMBARAN PERSETUJUAN LAPORAN PENELITIAN

ANALISIS KEBUTUHAN MODAL KERJA USAHA AYAM BROILER

“KUMUIK” DI KELURAHAN BELLO
KECAMATAN MAULAFA KOTA KUPANG

Diajukan Oleh:

Telah Disetujui oleh Komisi Pembimbing untuk Disampaikan
Dalam Seminar Hasil Penelitian Jurusan Akuntansi
Fakultas Ekonomi dan Binis
Universitas Nusa Cendana

Komisi Pembimbing:

Pembimbing | Pembiming 11

Mengetahui:
Ketua Program Studi ..............
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Lampiran 19. Contoh Daftar Pustaka

DAFTAR PUSTAKA

Douk, Maria Elerina Tunti, 2014. “Hubungan Gaya Kepemimpinan Beorientasi
Konsiderasi dan Stuktur Tugas dengan Kepuasan Kerja Pegawai Kantor X
Kupang”. Jurnal Akuntansi, Fakultas Ekonomi dan Bisnis Universitas Nusa
Cendana, Vol. 4 No. 1, April 2014.

Foenay, Christien, 2006, Penerapan Strategi Penugasan terstruktur dan Kreativitas untuk
Peningkatan Hasil Belajar Mahasiswa dalam Matakuliah Statistika dan
Probabilitas, Teaching Grant, Asia Development Bank (TPSDP-ADB
Loan),Malang.

Muskanan, Moni Wehelmina, 2015. Persepsi Akuntan Pendidik dan Mahasiswa
Akuntansi terhadap Kode Etik Akuntan di Indonesia. Jurnal Riset Akuntansi
dan Bisnis, Fakultas Ekonomi dan Bisnis Universitas Nusa Cendana, Vol. 5 No. 1,
Juli 2015.

Musselman, A.V dan John H. Jacson, 2004, Introduction Modern Bussiness, (Terjemahan
oleh Kusuma Wiriadisastra), New York : Prentice Hall Inc.

Ni Putu Nursiani, 2014. “Pemberdayaan Sumber Daya Manusia dalam Upaya
Meningkatkan Produktivitas Usaha”, Jurnal Manajemen dan Bisnis, Fakultas
Ekonomi dan Bisnis Universitas Nusa Cendana, VVol. 4 No. 1, April 2014.

Nn, 2007. “Harga Terus Naik, Pemerintah Agendakan Operasi Pasar”, Harian Waspada, 30
April 2007, Kupang.

Prayogo, P. Harto dan Evi Ratnasari, 2007. “Membedah Kiat Bisnis Keluarga”, Strategi dan
Inovasi, http://www.wartaekonomi.com, Diakses 10 Mei 2007.

Ratu, Marselina,2007. Analisis Proficiency Kerja Karyawan Berdasarkan Latar Belakang
Pendidikan dan Pengalaman : Studi Komparatif di PT. Pelindo | Cabang Kupang,
Tesis S2, PPS Uiversitas Kristen Satya Wacana, Solo, Tidak Dipublikasikan.

Saifuddin, Azwa, 2005. Penyusunan Skala Psikologi (edisi VII). Yogyakarta : Pustaka
Pelajar.

World Trade Organization, 2007. Enam Negara Utama Optimis Soal Perundingan
Perdagangan Global, http://www.voanews.com, Diakses 10 Mei 2007.

Widia, Astuty, 2008. “Pengaruh Pelaksanaan Bauran Penjualan Eceran terhadap
Pengambilan Keputusan Pembelian dari Konsumen pada Pasar Swalayan di
Kota Kupang”. Jurnal Madani, Universitas Nusa Cendana, Vol. 23 No. 2, 2008.

Lampiran 20. Contoh Lembar Berita Acara Seminar Proposal
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BERITA ACARA SEMINAR PROPOSAL

Pada hari ini, ............... tanggal ............. oulan, .o, tahun dua ribu ..... telah
diselenggarakan Seminar Proposal mahasiswa atas nama:

Nama Lengkap :

N.I.M. :

Jurusan

Alamat Rumah

Judul Penelitian

No Hp :
Item Komentar
Judul
Bab |
Bab Il
Bab Il
Lainnya
Kesimpulan Perbaikan minor U Seminar Ulang [
Perbaikan mayor O
Kupang, .......oooviiiiiiii,
Tim Seminar

Ketua Program Studi, Pembimbing |

NIP NIP
Pembimbing Il Pembanding

NIP NIP
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Lampiran 21. Contoh Lembar Pengesahan Proposal

PENGESAHAN PROPOSAL

Berdasarkan hasil seminar proposal yang diselenggarakan pada:

Hari L
Tanggal RS
menerangkan bahwa:

Nama Lengkap PR

N.1.M. e
Program Studi S

Judul Penelitian e

Proposal dinyatakan sah dan memenuhi syarat untuk dilanjutkan dengan

penelitiaan guna menulis skripsi dengan pembimbing : ........................

Ketua Prodi Penguji |
NIP NIP
Penguiji Il Penguji
___________________________________________ - - t
NIP NIP
Mengetahui:

Wakil Dekan |
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Lampiran 22. Contoh Lembar Konsultasi Pembimbing

Nama
NIM :
Judul Proposal/Skripsi :

Pembimbing |

LEMBAR KONSULTASI

No Hari,
Tanggal

Materi Bimbingan

TTD Pembimbing

Ket
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Nama
NIM
Judul Proposal/Skripsi

Pembimbing 1l

Lembar Konsultasi

No Hari,
Tanggal

Materi Bimbingan

TTD Pembimbing

Ket

*Lembar konsultasi ini wajib dibawa setiap melakukan bimbingan!
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Lampiran 23. Contoh Lembar Saran

LEMBAR SARAN
Nama :
NIM :
Judul Proposal/Skripsi :
Pembimbing | X
No Hari, Materi Bimbingan TTD Ket
Tanggal Pembimbing

*Lembar saran ini wajib dibawa setiap melakukan bimbingan!

** Pembimbing menandatangani lembar saran setelah mahasiswa memperbaiki/melaksanakannya
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Lembar Saran

Nama

NIM :
Judul Proposal/Skripsi :
Pembimbing 11

No Hari, Materi Bimbingan TTD Ket
Tanggal Pembimbing

*Lembar saran ini dajib dibawa setiap melakukan bimbingan!
** Pembimbing menandatangani lembar saran setelah mahasiswa memperbaiki/melaksanakannya
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